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1. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Nowogródek Pomorski
ul. Mickiewicza 15
74-304 Nowogródek Pomorski
NIP:597-16-44-837, REGON: 210966958
Adres a-mail: sekretariat.gm@nowogrodekpomorski.pl
Godziny urzędowania: poniedziałek 7:30-16:00, wtorek, środa, czwartek 7:30-15:30, 
piątek 7:30-15:00,
telefon: +48 957471711
fax: +48 957471760
www.nowogrodekpomorski.pl
adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
http://www.bip.nowogrodekpomorski.pl

[Klauzula informacyjna RODO]
Klauzula informacyjna przekazana w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego na w/w zadanie
Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Nowogródek 
Pomorski, w Urzędzie Gminy z siedzibą przy ul. A. Mickiewicza 15, 74-304 Nowogródek 
Pomorski.
• do kontaktów w sprawie ochrony danych osobowych został wyznaczony 
inspektor ochrony danych, z którym można się kontaktować wysyłając e-mail na adres: 
sekretariat.gm@nowogrodekpomorski.pl,
3) odbiorcami Pani / Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego;
4) Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisem art. 78 ustawy 
Pzp;
5) obowiązek podania przez Panią / Pana danych osobowych bezpośrednio Pani / Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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7) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie przepisu art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani / 
Pana dotyczących;
b) na podstawie przepisu art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych 
osobowych*;
c) na podstawie przepisu art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
przepisie art. 18 ust. 2 RODO**;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani / Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO;
8) nie przysługuje Pani / Panu:
a) w związku z przepisem art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest 
przepis art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie będzie przeprowadzone w trybie podstawowy bez negocjacji, o którym
mowa w przepisie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień
publicznych (Dz. U. 2019r. poz. 2019 ze zm.), dalej jako „ustawa Pzp” 
2.  Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością
prowadzenia negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie przez Zamawiającego – Wykonawcy
(Zarządcy),  któremu  powierzone  zostanie  zarządzanie  samorządową  instytucją
kultury pod nazwą: Wiejski Ośrodek Kultury w Nowogródku Pomorskim zwanej
dalej  WOK. Do zakresu działalności  WOK należy między innymi organizowanie
imprez artystycznych i  rozrywkowych,  prowadzenie zajęć  z  dziećmi,  młodzieżą
oraz  dorosłymi.  Prowadzenie  biblioteki,  gromadzenie  i  udostępnianie  dóbr
kultury,  promocja  walorów  historycznych,  kulturowych  i  turystycznych  gminy
Nowogródek Pomorski. Zarządca będzie zobowiązany do zarządzania WOK, w tym
do strategicznego i bieżącego zarządzania, wdrażania i przeprowadzenia zmian,
usprawnień, rozwoju i funkcjonowania Instytucji, zmierzającego do poprawy jego
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działania,  obniżenia  relatywnych  kosztów  funkcjonowania  oraz  zapewnienia
osiągania  możliwie  najwyższego  poziomu  funkcjonowania  WOK.  Zakres
zamówienia obejmuje również administrowanie mieniem i  majątkiem WOK, ze
szczególnym uwzględnieniem dbałości o utrzymanie obiektów w jak najlepszym
stanie technicznym oraz wykorzystywania go zgodnie z celami statutowymi WOK.
2.  Szczegóły funkcjonowania WOK określa uchwała nr XXIV/138/13 w sprawie
uchwalenia statutu Wiejskiego Ośrodka Kultury w Nowogródku Pomorskim z dnia
28 czerwca 2013.

3. Warunki lokalowe i techniczne
WOK swoje statutowe zadania prowadzi w obiektach przekazanych w administrowanie
oraz wyznaczanych przez Organizatora.

4. Warunki finansowe
WOK  otrzymuje  z  budżetu  gminy  Nowogródek  Pomorski  corocznie  dotację  na
działalność statutową.
Na rok 2021 założono dotacje w wysokości 135 000,00 zł

Lp. Wyszczególnienie 
1 Nagrody i wydatki osobowe 
2 Wynagrodzenia- umowę o pracę 
3 Dodatkowe wynagrodzenia roczne 
4 Składki na ubezpieczenia społeczne 
5 Składki na fundusz pracy 
6 Wynagrodzenia – umowy zlecenia i o dzieło 
7 Zakup materiałów i wyposażenia 
 1 Zakup materiałów i wyposażenia 
 2 Środki czystości 
 3 Imprezy wewnętrzne i plenerowe 
 4 Prenumeraty 
 5 Pozostałe- nagrody, upominki 
 6 Współpraca  z zespołami i sołectwami 
 7 Artykuły spożywcze 
8 Zakup książek 
9 Zakup wody, energii 
10 Zakup usług zdrowotnych 
11 Zakup usług pozostałych 
 1 Zakup usług pozostałych 
 2 Usługi pocztowe 
 3 Usługi bankowe 
12 Zakup usług telekomunikacyjnych 
13 Podróże służbowe - delegacje 
14 Opłaty i składki 
 1 Opłaty i Składki 
 2 Opłaty bankowe 
15 Odpis na zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych 
16 Szkolenia pracowników 
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Kod CPV: 79420000-4 Usługi związane z zarządzaniem

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Powierzenie zarządzania następuje na podstawie umowy o zarządzaniu instytucją 
kultury zawartej między organizatorem a zarządcą na czas oznaczony 36 (trzydziestu 
sześciu) miesięcy od dnia wejścia w życia umowy.

5. INFORMACJE OGÓLNE

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach.
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
6. Zamawiający nie przewiduje wymagań z przepisu art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.
7. Zamawiający zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w przepisie art. 94 ustawy Pzp.
8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani wyboru oferty 
najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
9. Zamawiający nie wymaga / nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci 
katalogów elektronicznych oraz dołączenia katalogów elektronicznych od oferty w 
sytuacji określonej w przepisie art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w przepisie art. 
214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 
warunki, o których mowa w przepisie art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, dotyczące:
1) zdolności występowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w przedmiotowym zakresie.
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrębnych przepisów;
Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w przedmiotowym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu
w przedmiotowym zakresie.
4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie

7. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH
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1.  Wykonawca  dołącza  do  oferty  oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu  oraz
spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  w  zakresie  wskazanym  w  SWZ.
Oświadczenie  to  stanowi  dowód  potwierdzający  brak  podstaw  wykluczenia  oraz
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert,  tymczasowo
zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w punkcie 6 SWZ.
2. Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
3. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają określonym wymaganiom,
Wykonawcy mają dołączyć do ofert następujące dokumenty:
- koncepcję funkcjonowania WOK, na którą składać się będzie koncepcja zarządzania i
finansowania WOK oraz program działalności merytorycznej. 
Dokument  podlegać  będzie  ocenie,  zgodnie  z  kryteriami  oceny  ofert  zawartymi  w
punkcie 15 SWZ.

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA
1.  Z postępowania o  udzielenie  zamówienia  publicznego wyklucza się  Wykonawców,
wobec których zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w przepisie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp.
Art. 108 [Przesłanki obligatoryjnego wykluczenia wykonawców z postępowania]
 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:
 1)będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
 a)udziału  w  zorganizowanej  grupie  przestępczej  albo  związku  mającym  na  celu
popełnienie  przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,  o  którym mowa w art.  258
Kodeksu karnego,
 b)handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
 c)o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
 d)finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,
e)o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
 f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),
 g)przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  o  których  mowa  w  art.  296-307  Kodeksu
karnego,  przestępstwo  oszustwa,  o  którym  mowa  w  art.  286  Kodeksu  karnego,
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,
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 h)o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach  powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony
określony w przepisach prawa obcego;
 2)jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika
spółki  w  spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce
komandytowej  lub  komandytowo-akcyjnej  lub  prokurenta  prawomocnie  skazano  za
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;
 3)wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję
administracyjną  o  zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na
ubezpieczenie  społeczne  lub  zdrowotne,  chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności  należnych podatków,
opłat  lub  składek  na  ubezpieczenie  społeczne  lub  zdrowotne  wraz  z  odsetkami  lub
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
 4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5)jeżeli  zamawiający  może  stwierdzić,  na  podstawie  wiarygodnych  przesłanek,  że
wykonawca zawarł  z  innymi  wykonawcami porozumienie  mające  na celu zakłócenie
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne
oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba
że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
 6)jeżeli,  w  przypadkach,  o  których  mowa  w  art.  85  ust.  1,  doszło  do  zakłócenia
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub
podmiotu,  który  należy  z  wykonawcą  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  w rozumieniu
ustawy  z  dnia  16  lutego  2007  r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów,  chyba  że
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż
przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2. Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 lub
art.  109  ust.  1  pkt  2–10  ustawy  Pzp,  wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu  jeżeli
udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:
1)  naprawił  lub zobowiązał  się  do naprawienia  szkody wyrządzonej  przestępstwem,
wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym  postępowaniem,  w  tym  poprzez
zadośćuczynienie pieniężne;
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania
lub zamawiającym;
3)  podjął  konkretne  środki  techniczne,  organizacyjne  i  kadrowe,  odpowiednie  dla
zapobiegania  dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub  nieprawidłowemu
postępowaniu, w szczególności:
a)  zerwał  wszelkie  powiązania  z  osobami  lub  podmiotami  odpowiedzialnymi  za
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,
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b) zreorganizował personel,
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d)  utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania  przestrzegania
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,
e) wprowadził  wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  i  odszkodowań za
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
3.  Zamawiający ocenia,  czy podjęte  przez  wykonawcę czynności  są wystarczające  do
wykazania  jego  rzetelności,  uwzględniając  wagę  i  szczególne  okoliczności  czynu
wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę.

9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

9.1.  Do oferty wykonawca dołącza  aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w
zakresie  wskazanym  przez  zamawiającego.  Informacje  zawarte  w  oświadczeniu
stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia
warunki udziału w postępowaniu.

9.2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim
powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje
o tych podmiotach w oświadczeniu.

9.3. W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  wykonawców,
oświadczenie  składa  każdy  z wykonawców wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie.
Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie,
w  którym  każdy  z  wykonawców  wykazuje  spełnianie  warunków  udziału
w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

9.4. Jeżeli  wykonawca  nie  złożył  wymaganych  pełnomocnictw  albo  złożył  wadliwe
pełnomocnictwa,  zamawiający  wzywa  do  ich  złożenia  w  terminie  przez  siebie
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

9.5. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  oświadczeń  lub  dokumentów
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Ustawy, jeżeli
zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może
je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  w szczególności
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 346)

10. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów. Udzielanie wyjaśnień treści 
swz
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1. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania
ofert):
1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a
Wykonawcami  w  szczególności  składanie  oświadczeń,  wniosków,  zawiadomień  oraz
przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego
formularza:  „Formularz  do komunikacji”  dostępnego  na  ePUAP oraz  udostępnionego
przez miniPortal.
2)  Dokumenty  elektroniczne,  składane  są  przez  Wykonawcę  za  pośrednictwem
„Formularza do komunikacji” jako załączniki.
3)  Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  korespondencji
elektronicznej  przekazywanej  przy  ich  użyciu,  opisane  zostały  w  Regulaminie
korzystania z miniPortalu dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl oraz
Regulaminie ePUAP.
4)  Wykonawca,  przystępując  do  niniejszego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia
publicznego,  akceptuje  warunki  korzystania  z  miniPortalu,  określone  w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień
tego regulaminu.
5)  Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za  pośrednictwem  dedykowanych
formularzy do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 500 MB.
6) We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i
Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP).
7) Zamawiający dopuszcza również komunikowanie za pomocą poczty elektronicznej,
email: inwestycje@nowogrodekpomorski.pl
8) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  w
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych
dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452)  oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju,  Pracy i  Technologii  z  dnia  23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).
9) Osoby wskazane do porozumiewania się z Wykonawcami: Anna Filipiak, adres email:
inwestycje@nowogrodekpomorski.pl

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 15 maja 2021r.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania ofert.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie
danych:  .pdf,  .doc,  .docx,  i  opatrzona  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2.  Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP
ma dostęp do formularzy:  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty oraz  do formularza  do
komunikacji.
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3. Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  dokumentów
elektronicznych,  elektronicznych  kopii  dokumentów  i  oświadczeń  oraz  informacji
przekazywanych  przy  ich  użyciu  opisane  zostały  w  Regulaminie  korzystania
z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 
4.  Do  przygotowania  oferty  konieczne  jest  posiadanie  przez  osobę  upoważnioną  do
reprezentowania  Wykonawcy  kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego,  podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.
5. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder,
do  którego  przeniesie  wszystkie  dokumenty  oferty,  podpisane  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  Następnie  z
tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i szyfrowania). W
kolejnym  kroku  za  pośrednictwem  Aplikacji  do  szyfrowania  Wykonawca  zaszyfruje
folder zawierający dokumenty składające się na ofertę.
6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz.
1010),  które  Wykonawca zastrzeże  jako tajemnicę  przedsiębiorstwa,  powinny zostać
złożone  w  osobnym  pliku  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  „Załącznik
stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”  a  następnie  wraz  z  plikami  stanowiącymi
jawną  część  skompresowane  do  jednego  pliku  archiwum  (ZIP).  Wykonawca
zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek
określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.  Zaleca  się,  aby  uzasadnienie  zastrzeżenia  informacji  jako  tajemnicy
przedsiębiorstwa  było  sformułowane  w  sposób  umożliwiający  jego  udostępnienie.
Zastrzeżenie  przez  Wykonawcę tajemnicy  przedsiębiorstwa  bez  uzasadnienia,  będzie
traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez
Wykonawcę  podjęcia  niezbędnych  działań  w  celu  zachowania  poufności  objętych
klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.
7.  Do  oferty  należy  dołączyć  oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu  w  postaci
elektronicznej  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem
zaufanym lub  podpisem osobistym,  a  następnie  wraz  z  plikami  stanowiącymi  ofertę
skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP).
8. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór
stanowi  Załącznik  nr  1  do  SWZ.  W  przypadku,  gdy  Wykonawca  nie  korzysta  z
przygotowanego  przez  Zamawiającego  wzoru,  w  treści  oferty  należy  zamieścić
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.
9. Do oferty należy dołączyć także:
1) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;
2)  Pełnomocnictwo  dla  pełnomocnika  do  reprezentowania  w  postępowaniu
Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  -  dotyczy  ofert
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;
3)  Oświadczenie  Wykonawcy  o  niepodleganiu  wykluczeniu  z  postępowania  -  wzór
oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Załącznik nr 2 do SWZ;
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4) Oświadczenie w przedmiocie spełniania warunków udziału w postępowaniu wzór
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowi Załącznik nr 3
do SWZ;
10. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.
11.  Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej
formie,  jak  składana  oferta  (tj.  w  formie  elektronicznej  lub  postaci  elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie
elektronicznej  kopii  (skanu)  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97
§  2  ustawy  z  dnia  14  lutego  1991  r.  -  Prawo  o  notariacie,  które  to  poświadczenie
notariusz  opatruje  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  bądź  też  poprzez
opatrzenie  skanu  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna  kopia  pełnomocnictwa  nie  może  być  uwierzytelniona  przez
upełnomocnionego.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania 
oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia 
oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.
2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 14.04. 
2021r. do godz. 11:00.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
5. Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia lub wycofania 
oferty na „ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer
należy zapisać i zachować. Będzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.
6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za 
pośrednictwem Formularza do wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego
również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji 
użytkownika dostępnej na miniPortalu.
7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.
8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.04.2021r., o godzinie 12:00.
9. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.
10. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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11. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje 
brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie 
ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.
12. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru
stanowiącego  Załącznik  Nr  1  do  SWZ,  jako  cenę  brutto  [z  uwzględnieniem  kwoty
podatku od towarów i usług (VAT)].
2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe.
3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż
dwa miejsca po przecinku.
4.  Rozliczenia  między  Zamawiającym  a  Wykonawcą  będą  prowadzone  w  złotych
polskich (PLN).
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie jako
wartość właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie.
6. W ofercie wykonawca ma obowiązek poinformowania zamawiającego, że wybór jego
oferty  będzie  prowadził  do  powstania  u  zamawiającego  obowiązku  podatkowego.
Informacja zawierająca wskazanie nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa
lub  świadczenie  będzie  prowadzić  do  powstania  takiego  obowiązku  podatkowego
(proszę wskazać nazwę, która znajdzie się później na fakturze), wskazanie wartości tego
towaru lub usług bez kwoty podatku. Oświadczenie nie zawiera stawki i kwoty podatku
VAT  jaki  będzie  musiał  rozliczyć  zamawiający.  Obie  wartości  ustali  zamawiający  we
własnym zakresie.

15. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiający – w celu wyboru oferty najkorzystniejszej – przyjął następujące kryteria
oceny ofert, przypisując im następujące wagi procentowe:
Nazwa kryterium Waga (znaczenie)
Cena
80%
Koncepcja funkcjonowania WOK
20 %
2. Ocena ofert w ramach wymienionych powyżej kryteriów oceny ofert nastąpi według
następujących zasad:
1) Kryterium: Cena
Ocena ofert w kryterium Cena nastąpi poprzez porównanie ceny oferty z najniższą ceną
spośród  zaoferowanych  (Zamawiający  będzie  brał  pod  uwagę  jedynie  oferty
niepodlegające  odrzuceniu).  Punkty  w  kryterium  Cena  zostaną  przyznane  według
poniższego wzoru:
C=Cmin / Cbad x 80
gdzie:
C - liczba punktów przyznanych badanej ofercie
Cmin – najniższa cena brutto spośród zaoferowanych
Cbad – cena brutto z badanej oferty
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Liczba  punktów  otrzymana  w  wyniku  zastosowania  powyższego  wzoru  zostanie
zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku poprzez odcięcie trzeciej i kolejnych cyfr po
przecinku, tj. trzecia i kolejne cyfry po przecinku nie będą brane pod uwagę.

2) Kryterium: Koncepcja funkcjonowania WOK
W ramach kryterium: Koncepcja funkcjonowania WOK zostanie dokonane na podstawie
przygotowanych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w rozdziale 7 SWZ.
Podczas badania oferty, za opracowana koncepcję zostaną przyznane punkty (od 0 do
20).  Zmawiający  określi  atrakcyjność  oraz  spójność  koncepcji  z   założeniami
statutowymi WOK.

3. Zamawiający zsumuje punkty, które Wykonawca otrzyma w każdym z ww. kryteriów
oceny  ofert.  Za  najkorzystniejszą  zostanie  uznana  oferta  Wykonawcy,  który  otrzyma
najwyższą łączną liczbę punktów.

16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO

16.1. Zamawiający  udzieli  zamówienia  wykonawcy,  którego  oferta  odpowiada
wszystkim wymaganiom określonym w SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.
Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  zamawiający  zawiadomi
wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko,
siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano,
uzasadnienie jej  wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i  nazwiska,  siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także
punktację  przyznaną  ofertom  w  każdym  kryterium  oceny  ofert  i  łączną
punktację,

b) wykonawcach,  których oferty zostały odrzucone,  a  w przypadkach,  o których
mowa  w  ustawie  PZp,  braku  równoważności  lub  braku  spełniania  wymagań
dotyczących funkcjonalności, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach,  którzy  zostali  wykluczeni  z  postępowania  o  udzielenie
zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) unieważnieniu postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
16.2. Zamawiający umieści na swojej stronie internetowej informacje o wyborze oferty
oraz unieważnieniu postępowania.
16.3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą
przesłanki do unieważnienia postępowania.
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17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY I WADIUM

Zamawiający  nie  wymaga  wniesienia  wadium  oraz  wniesienia  zabezpieczenia
należytego wykonania umowy.

18. PODWYKONAWCY 
Zamawiający nakłada obowiązek  osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
zadań dotyczących usługi zarządzania instytucja kultury.

19. UMOWA

19.1. Wzór umowy stanowi załącznik do SIWZ.

Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do SWZ.

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1.  Środki  ochrony  prawnej  przysługują  Wykonawcy,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w
uzyskaniu  zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku  naruszenia
przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
2. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2)  zaniechanie  czynności  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  do  której
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
5.  Skargę  wnosi  się  do  Sądu  Okręgowego  w  Warszawie  za  pośrednictwem  Prezesa
Krajowej Izby Odwoławczej.
6. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX
„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

21. INNE
21.1 Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy.

ZAŁĄCZNIKI:

1. Formularz ofertowy;
2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
4. Projektowane postanowienia umowne;
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