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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Wylonienie zarzadcy samorzadowej instytucji kultury pod nazwa Wiejski Osrodek
Kultury w Nowogrodku Pomorskim

Zatwierdzit:
Wéjt Gminy Nowogrodek Pomorski
Krzysztof Mrzygtéd

Nowogrodek Pomorski, kwiecien 2021 r.



1. ZAMAWIAJACY

Gmina Nowogrédek Pomorski

ul. Mickiewicza 15

74-304 Nowogrodek Pomorski

NIP:597-16-44-837, REGON: 210966958

Adres a-mail: sekretariat.gm@nowogrodekpomorski.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30-16:00, wtorek, $roda, czwartek 7:30-15:30,
piatek 7:30-15:00,

telefon: +48 957471711

fax: +48 957471760

www.nowogrodekpomorski.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
http://www.bip.nowogrodekpomorski.pl

[Klauzula informacyjna RODO]

Klauzula informacyjna przekazana w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego na w/w zadanie

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Nowogrodek
Pomorski, w Urzedzie Gminy z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 15, 74-304 Nowogrodek
Pomorski.

. do kontaktéw w sprawie ochrony danych osobowych zostat wyznaczony
inspektor ochrony danych, z ktorym mozna sie kontaktowac wysytajac e-mail na adres:
sekretariat.gm@nowogrodekpomorski.pl,

3) odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

4) Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisem art. 78 ustawy
Pzp;

5) obowigzek podania przez Panig / Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie przepisu art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani /
Pana dotyczacych;
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b) na podstawie przepisu art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych
osobowych*;

c) na podstawie przepisu art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktéorych mowa w
przepisie art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani / Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani / Panu:

a) w zwigzku z przepisem art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest
przepis art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie bedzie przeprowadzone w trybie podstawowy bez negocjacji, o ktorym
mowa w przepisie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2019r. poz. 2019 ze zm.), dalej jako ,ustawa Pzp”

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoScia
prowadzenia negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wylonienie przez Zamawiajacego - Wykonawcy
(Zarzadcy), ktéremu powierzone zostanie zarzadzanie samorzadowa instytucja
kultury pod nazwa: Wiejski Osrodek Kultury w Nowogrédku Pomorskim zwanej
dalej WOK. Do zakresu dziatalnosci WOK nalezy miedzy innymi organizowanie
imprez artystycznych i rozrywkowych, prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi, mtodzieza
oraz dorostymi. Prowadzenie biblioteki, gromadzenie i udostepnianie ddbr
kultury, promocja waloréw historycznych, kulturowych i turystycznych gminy
Nowogrodek Pomorski. Zarzadca bedzie zobowiazany do zarzadzania WOK, w tym
do strategicznego i biezacego zarzadzania, wdrazania i przeprowadzenia zmian,
usprawnien, rozwoju i funkcjonowania Instytucji, zmierzajacego do poprawy jego
dzialania, obnizenia relatywnych kosztow funkcjonowania oraz zapewnienia
osiggania mozliwie najwyzszego poziomu funkcjonowania WOK. Zakres
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zamowienia obejmuje rowniez administrowanie mieniem i majatkiem WOK, ze
szczegolnym uwzglednieniem dbatosci o utrzymanie obiektéow w jak najlepszym
stanie technicznym oraz wykorzystywania go zgodnie z celami statutowymi WOK.

2. Szczegoly funkcjonowania WOK okresla uchwata nr XXIV/138/13 w sprawie
uchwalenia statutu Wiejskiego Osrodka Kultury w Nowogrédku Pomorskim z dnia
28 czerwca 2013.

3. Zarzadca jest zobowiazany wykonywa¢ obowiazki zarzadzania w budynku
glownym WOK w dni, w ktéorych pracownicy WOK wykonuja prace, chyba ze
Swiadczenie ustug objetych Umowa o zarzadzanie, wymaga obecnosci Zarzadcy
poza siedziba Instytucji, co Zarzadca na zZadanie Organizatora zobowiazuje sie
odpowiednio udokumentowac.

4. Prowadzenie agencji pocztowej w budynku nalezagcym do WOK.

3. Warunki lokalowe i techniczne
WOK swoje statutowe zadania prowadzi w obiektach przekazanych w administrowanie
oraz wyznaczanych przez Organizatora.

4. Warunki finansowe

WOK otrzymuje z budzetu gminy Nowogrdédek Pomorski corocznie dotacje na
dziatalno$¢ statutowg, przedstawiona w tabeli ponize;.

Na rok 2021 zatozono dotacje w wysokosci 235 000,00 zl, z czego cze$¢ juz zostata
wykorzystana na biezace funkcjonowanie WOK. Pozostata warto$¢ dotacji to 123 000,00
zt



Lp. Wyszczegdlnienie

Nagrody i wydatki osobowe

Wynagrodzenia- umowe o prace

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Sktadki na fundusz pracy

Wynagrodzenia — umowy zlecenia i o dzieto

N BWIN|(F

Zakup materiatdéw i wyposazenia

Zakup materiatow i wyposazenia

Srodki czystosci

Imprezy wewnetrzne i plenerowe

Prenumeraty

Pozostate- nagrody, upominki

Wspétpraca z zespotami i sotectwami

N W|IN|(F

Artykuty spozywcze

8 Zakup ksigzek

9 Zakup wody, energii

10 Zakup ustug zdrowotnych

11 Zakup ustug pozostatych

1 Zakup ustug pozostatych

2 Ustugi pocztowe

3 Ustugi bankowe

12 Zakup ustug telekomunikacyjnych

13 Podréze stuzbowe - delegacje

14 Opfaty i sktadki

1 Opfaty i Sktadki

2 Opftaty bankowe

15 Odpis na zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

16 Szkolenia pracownikéw

Kod CPV: 79420000-4 Ustugi zwigzane z zarzagdzaniem
4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Powierzenie zarzadzania nastepuje na podstawie umowy o zarzadzaniu instytucja
kultury zawartej miedzy organizatorem a zarzadca na czas oznaczony 36 (trzydziestu
sze$ciu) miesiecy od dnia wejscia w Zycia umowy.

5. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
6. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan z przepisu art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.



7. Zamawiajacy zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w przepisie art. 94 ustawy Pzp.
8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani wyboru oferty
najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

9. Zamawiajacy nie wymaga / nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci
katalogéw elektronicznych oraz dotgczenia katalogéw elektronicznych od oferty w
sytuacji okreslonej w przepisie art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w przepisie art.
214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki, o ktéorych mowa w przepisie art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, dotyczace:

1) zdolno$ci wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu w przedmiotowym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu w przedmiotowym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajgcy nie okres$la warunku udziatu w postepowaniu

w przedmiotowym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie okres$la warunku udziatu w tym zakresie

7. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Wykonawca dotacza do oferty oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w SWZ.
Oswiadczenie to stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujacy wymagane podmiotowe Srodki dowodowe, wskazane w punkcie 6 SWZ.

2. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

3. W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg okreslonym wymaganiom,
Wykonawcy majg dotaczy¢ do ofert nastepujace dokumenty:

- koncepcje funkcjonowania WOK, na ktérg sktadac sie bedzie koncepcja zarzadzania i
finansowania WOK oraz program dziatalno$ci merytoryczne;j.

Dokument podlega¢ bedzie ocenie, zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi w
punkcie 15 SWZ.



8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcéw,
wobec ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktéorych mowa w przepisie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp.

Art. 108 [Przestanki obligatoryjnego wykluczenia wykonawcow z postepowania]

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:

1)bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b)handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c)o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d)finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h)o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony
okresSlony w przepisach prawa obcego;

2)jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoélnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3)wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o =zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonatl ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;



4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o0 zamoéwienia publiczne;
5)jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6)jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Samooczyszczenie - w okoliczno$ciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2,51 6 lub
art. 109 ust. 1 pkt 2-10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli
udowodni zamawiajgcemu, Ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$Cuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania
lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczego6lnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

3. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnoSci sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnoSci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, Ze nie s3 wystarczajace, wyklucza wykonawce.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

9.1. Do oferty wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie w

zakresie wskazanym przez zamawiajgcego. Informacje zawarte w o$wiadczeniu



stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

9.2. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o$wiadczeniu.

9.3. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcow,
oSwiadczenie sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Dokumenty te potwierdzajg speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie,
w  ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

9.4. Jezeli wykonawca nie ztozyl wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9.5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Ustawy, jezeli
zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze
je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 346)

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow. Udzielanie wyjasnien tresci
SWZ

1. Sposéb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania
ofert):

1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego
przez miniPortal.

2) Dokumenty elektroniczne, sktadane sga przez Wykonawce za posrednictwem
,Formularza do komunikacji” jako zatgczniki.

3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaly w Regulaminie
korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl oraz
Regulaminie ePUAP.

4) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie



miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien
tego regulaminu.

5) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 500 MB.

6) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

7) Zamawiajgcy dopuszcza rowniez komunikowanie za pomoca poczty elektronicznej,
email: inwestycje@nowogrodekpomorski.pl

8) Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz S$rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.z 2020 poz. 2415).

9) Osoby wskazane do porozumiewania sie z Wykonawcami: Anna Filipiak, adres email:
inwestycje@nowogrodekpomorski.pl

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 23 maja 2021r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie
danych: .pdf, .doc, .docx, i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztoZenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do
komunikacji.
3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i os$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostalty w Regulaminie korzystania
z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.
4. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.
5. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder,
do ktérego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z
tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i szyfrowania). W
kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje
folder zawierajacy dokumenty sktadajgce sie na oferte.
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6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz.
1010), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca
zobowiazany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa bylo sformutowane w sposoéb umozliwiajacy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosSci objetych
klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

8. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzdr
stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamie$cic
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

9. Do oferty nalezy dotgczy¢ takze:

1) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;
2) Petlnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzor
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ;

4) Oswiadczenie w przedmiocie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wzér
o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowi Zatgcznik nr 3
do SWZ;

10. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

11. Pelnomocnictwo do ztoZenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej
formie, jak skladana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97
§ 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badZz tez poprzez
opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemne;j
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
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Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upelnomocnionego.

13. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozZenia lub wycofania
oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia
oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.04.
2021r. do godz. 11:00.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

5. Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania
oferty na ,ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer
nalezy zapisac¢ i zachowac. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.
6. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac oferte za
posrednictwem Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego
réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji
uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

7. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.
8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.04.2021r., o godzinie 12:00.

9. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

10. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoSci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje
brak mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie
ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

12. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty
podatku od towaréw i ustug (VAT)].

1.1. Kwota ofertowa brutto zawiera miesieczne wynagrodzenie zarzadcy w kwocie
brutto, pomnozong przez liczbe 36 miesiecy (czas trwania umowy).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.
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3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cig nie wieksza niz
dwa miejsca po przecinku.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

5. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie jako
warto$¢ wlasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

6. W ofercie wykonawca ma obowigzek poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego
oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego.
Informacja zawierajgca wskazanie nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania takiego obowigzku podatkowego
(prosze wskazac¢ nazwe, ktéra znajdzie sie pdZniej na fakturze), wskazanie wartosci tego
towaru lub ustug bez kwoty podatku. Oswiadczenie nie zawiera stawki i kwoty podatku
VAT jaki bedzie musiat rozliczy¢ zamawiajacy. Obie wartosci ustali zamawiajacy we
wtasnym zakresie.

15. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy - w celu wyboru oferty najkorzystniejszej - przyjat nastepujace kryteria
oceny ofert, przypisujac im nastepujace wagi procentowe:

Nazwa kryterium Waga (znaczenie)

Cena

80%

Koncepcja funkcjonowania WOK

20 %

2. Ocena ofert w ramach wymienionych powyzej kryteriéw oceny ofert nastapi wedtug
nastepujacych zasad:

1) Kryterium: Cena

Ocena ofert w kryterium Cena nastgpi poprzez poréwnanie ceny oferty z najnizszg ceng
spos$rod zaoferowanych (Zamawiajagcy bedzie brat pod uwage jedynie oferty
niepodlegajace odrzuceniu). Punkty w kryterium Cena zostang przyznane wedtug
ponizszego wzoru:

C=Cmin / Cbad x 80

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

Cmin - najnizsza cena brutto sposrod zaoferowanych

Cbad - cena brutto z badanej oferty

Liczba punktéw otrzymana w wyniku zastosowania powyzszego wzoru zostanie
zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku poprzez odciecie trzeciej i kolejnych cyfr po
przecinku, tj. trzecia i kolejne cyfry po przecinku nie beda brane pod uwage.

2) Kryterium: Koncepcja funkcjonowania WOK

W ramach kryterium: Koncepcja funkcjonowania WOK zostanie dokonane na podstawie
przygotowanych przez Wykonawce dokumentow, o ktéorych mowa w rozdziale 7 SWZ.
Podczas badania oferty, za opracowana koncepcje zostang przyznane punkty (od 0 do
20). Zmawiajacy okresli atrakcyjno$¢ oraz spojnos¢ koncepcji z  zatozeniami
statutowymi WOK.

3. Zamawiajgcy zsumuje punkty, ktére Wykonawca otrzyma w kazdym z ww. kryteriow
oceny ofert. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry otrzyma

najwyzsza taczna liczbe punktow.
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16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

16.1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreSlonym w SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, a w przypadkach, o ktérych
mowa w ustawie PZp, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych funkcjonalnosci, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) uniewaznieniu postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

16.2. Zamawiajgcy umiesci na swojej stronie internetowej informacje o wyborze oferty
oraz uniewaznieniu postepowania.

16.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
spos$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY I WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium oraz wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

18. PODWYKONAWCY
Zamawiajgcy naktada obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych ustugi zarzadzania instytucja kultury.

19. UMOWA
19.1. Wz6r umowy stanowi zatacznik do SIWZ.

Projektowane postanowienia umowy stanowia zalacznik nr 4 do SWZ.
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20. POUCZENIE 0 SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, do Kktdrej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

5. Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa
Krajowej [zby Odwotawcze;.

6. Szczegotowe informacje dotyczace sSrodkdw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

21.INNE
21.1 Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy Ustawy.

ZAXACIZNIKI:

1. Formularz ofertowy;

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
4. Projektowane postanowienia umowne;
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