Ows0 vos0. R 7ot B Zarzadzenie nr 38/2016
Wajta Gminy Nowogrédek Pomorski

z dnia 28.12.2016 r,
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie

Nowogrédek i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z 2015 r. poz. 1515 z pézn. zm.) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwodci
Unii Europejskiej z 29 wrzesdnia 2015 r. (C-276/14) i uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Nowogrodek (dalej: ,Gmina”) i jej jednostkach organizacyjnych (dalej: ,jednostki”) ustala
si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie, stanowigce zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, tj. ,Procedura obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia
ewidencji dla celéw podatku od towaréw i ustug” oraz zalacznik Nr 2, tj. ,Procedura
rozliczania podatku od towardw i ustug”,

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja Gmine oraz nastepujace
jednostki:

1) Urzad Gminy w Nowogrédku Pomorskim:
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowogrodku Pomorskim;
3) Zespot Placéwek Oswiatowych w Karsku.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy.

§ 4. Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1 stycznia
2017 roku.

Zatacznik nr 1 -, Procedura obiegu dokumentéw oraz Jednolitych zasad prowadzenia
ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug”,

Zatacznik nr 2 - ,Procedura rozliczania podatku od towaréw i ustug”,
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II. Uwagi ogdlne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidlowego sposobu rozliczen
poszczegdlnych rodzajow transakcji dla celow podatku od towardw i ustug. Procedura
zostata podzielona na czesci wedlug poszczegoélnych typdw transakcji sprzedazy
wystepujgcych/mogacych wystapi¢ w Gminie Nowogrodek Pomorski oraz jej jednostkach,
€O ma na celu usprawnienie wyszukiwania niezbednych informacji. W podatku od towaréow
i ustug wystepuje podatek nalezny, obliczany od transakcji sprzedazy towarow i ustug
podlegajacych opodatkowaniu oraz podatek naliczony, wynikajacy z faktur
dokumentujacych nabycia towardow i ustug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT
podatnicy sg uprawnieni do pomniejszenia podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego pod warunkiem jego zwigzku z czynnosciami opodatkowanymi VAT.

Procedura szczegdtowo wskazuje jak nalezy rozlicza¢ rozne rodzaje transakcji sprzedazy,
odnoszac sie do wszystkich elementéw konstrukcyjnych podatku od towardw i ustug
koniecznych do prawidtowego raportowania transakcji sprzedazy dla celéw tego podatku.
Niniejsza procedura wskazuje w szczegolnosci:

¢ moment powstania obowigzku podatkowego w przypadku danej transakcji, a wiec,
w ktorym dniu (a tym samym, w ktorym okresie rozliczeniowym) nalezy rozpoznac
(wykazaé w rejestrze sprzedazy) dang transakcje;

s« podstawe opodatkowania, a wiec kwote netto danej transakcji, ktérg nastepnie
nalezy opodatkowac¢ wedtug odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja
podlegajgca opodatkowaniu VAT);

* sposob opodatkowania danej transakcji, tj. czy dana transakcja:

= podlega opodatkowaniu VAT wedtug stawki podstawowej (22% Iub 23%) lub
wedtug stawek obnizonych (8% lub 5%),

= korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,

= w ogdle nie podlega opodatkowaniu VAT;

e czy z tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje obowigzek wystawienia
faktury, a jesli tak, to w jakim terminie nalezy wystawic fakture;

o czy z tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowigzek jej
ewidencjowania na kasie fiskalnej.




sytuacja moze wystepowac w przypadku optacania tzw. karnetow na positki w placéwkach
oswiatowych.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz positkow
nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzgca
dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazagda ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym wydano towar badz otrzymano catosé
lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkow na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych powoduje
koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Nalezy wskazac, ze w $wietle § 2 pkt 1 w zw. z czescig II zatacznika poz. 45 rozporzadzenia
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji, ustugi stotdwek w placowkach
o$wiatowych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 9 ustawy o VAT prowadzonych przez te
placowki i udostepnianych wytacznie dla uczniéw, studentow i innych podopiecznych oraz
nauczycieli i personelu korzystaja ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy
uzyciu kasy rejestrujgcej.

W przypadku stotéwek, gdzie odbywa sie sprzedaz rowniez na rzecz innych 0s0b, ww.
zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania nie ma zastosowania.

2. Wydawanie duplikatow swiadectw i legitymacji

Opodatkowanie wydawania duplikatéw $wiadectw i legitymacji. Optata za wydawanie
duplikatow $wiadectw i legitymacji podiega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt
26 ustawy o VAT).

Podstawa opodatkowania w przypadku optat za wydawanie duplikatow swiadectw
i legitymacji jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotq netto — nie zawiera
kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy pobieraniu optat za wydawanie duplikatow swiadectw
i legitymacji powstaje z chwilg wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustugi
wydania duplikatow $wiadectw i legitymacji nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie
zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktérym
wydano towar badz otrzymano catos$¢ lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na_kasie fiskalnej - $wiadczenie na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych ustug wydania

! Zgodnie ze stanowiskiem Ministra Finanséw (vide: interpretacja indywidualna wydana przez Dyrektora Izby
Skarbowej w Warszawie z dnia 29 sierpnia 2016 r., o sygn. IPPP1/4512-519/16-2/EK) przedmiotowe opfaty
podlegaja zwolnieniu z opodatkowania, jednakze w naszej ocenie mozna twierdzi¢, iz pobieranie optat
wydawanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
¢wiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukdw szkolnych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 893 ze zm.) nie podlega
opodatkowaniu VAT i w konsekwencji czynnosci te nie rodza obowigzku ich raportowania dla celow VAT.



Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zapfaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
ksztatcenia i wychowania wykraczajacych poza dziatalnos¢ podstawowa nie jest konieczne,
o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i
nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktorym
wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych ustug ksztatcenia i
wychowania wykraczajace poza dziatalno$¢ podstawowa nie bedzie, co do zasady
powodowa¢ koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Zgodnie z § 2 pkt 1
w zw. z czescig 1 zatacznika poz. 31 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji zwalnia sie z obowigzku ewidencjonowania na kasie rejestrujacej
ustugi w zakresie edukacji. Wyjatek stanowig ustugi w zakresie pozaszkolnych form
edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych, ustugi $wiadczone przez szkoty
tafica i instruktordéw tarica oraz ustugi $wiadczone przez szkoty nauki jazdy, ktore nalezy
ewidencjonowac na kasach rejestrujacych.

IV. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie ustug najmu i dzierzawy oraz
transakcji zwiazanych z nieruchomosciami

1. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe objete
jest podstawowa stawkg VAT 23%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele uzytkowe jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit
faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego
powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pozniej niz z chwilg
uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyze]
(zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sig
najpdzniej z chwilg uplywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczesniej niz 30
dni przed data wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy,
ktorego dotyczy faktura.




Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne nie jest konieczne, o ile nabywca ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od
korica miesiaca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu | dzierzawy na
cele mieszkalne na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikéw ryczattowych powoduje koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej,
przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww.
ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg
faktur (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1
i 2 wzw. z cze$é I zatgcznika poz. 262).

3. Sprzedaz ustug dzierzawy gruntow na cele dziatalnosci rolniczej

Opodatkowanie - ustugi dzierzawy gruntow na cele dziatalnosci rolniczej sa objete
zwolnieniem z opodatkowania (zgodnie z 8§ 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie zwolnief od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosowania
tych zwolnien (t.j. Dz. U. 2015, poz 736).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw na cele
dziatalnosdci rolniczej jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw na cele dziatalnosci
rolniczej powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit
faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy dzierzawie na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego powodu),
obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu
ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug dzierzawy gruntéw na cele dziatalnosci rolniczej
nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej
(zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
dzierzawy gruntow na cele dziatalnosci rolniczej jest konieczne, jesli sprzedaz jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture wystawia sig
najpézniej z chwila uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy
faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug dzierzawy gruntow na cele
dziatalnoéci rolniczej nie jest konieczne, gdy ustuga jest $wiadczona na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Nawet w przypadku zgtoszenia

* Zob. przypis nr 2
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Swiadczenie ww. ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej moze podlegac zwolnieniu z obowiazku ewidencjonowania, jezeli $wiadczacy
ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynno$c¢ za posrednictwem poczty, banku
lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe] (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej,
ktérej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujgcych zaptate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

5. Wynagrodzenie z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci

Opodatkowanie wynagrodzenia za bezumowne korzystanie z nieruchomosci, jest
uzaleznione od okolicznosci faktycznych. Zasadniczo jezeli korzystanie z nieruchomosci
odbywa sie za zgodg stron, a wiasciciel nie podejmuje czynnosci zmierzajacych
do usuniecia korzystajgcego z zajmowanej nieruchomosci, opodatkowanie ustala sig
na zasadach dotyczacych sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci (patrz wyzej
rozdziat 1V, pkt 11 2)°.

Jezeli natomiast korzystajacy korzysta z nieruchomosci bez zgody wiasciciela, ktory
réwnoczesénie podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigcia korzystajacego z zajmowanej
nieruchomoséci, wynagrodzenie z tytutu takiej czynno$¢ moze zostac uznane za nie
podlegajace ustawie o VAT.

Podstawa opodatkowania w przypadku wynagrodzenia z tytutu bezumownego korzystania
z nieruchomosdci jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z
wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy wynagrodzeniu z tytutu bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie
wystawit faktury z tego tytutu (zarowno z powodu braku obowigzku (np. przy
bezumownym korzystaniu nieruchomosci, gdzie korzystajacym jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego powodu), obowigzek
podatkowy powinien zostac rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci,
ktéry zostat okreslony w wezwaniu do uregulowania naleznosci.

Jezeli przed dniem bezumownego korzystania z nieruchomosci / wystawieniem faktury
za wynagrodzenie z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci nabywca dokona
zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty
naleznej z tego tytutu, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty
w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww.
ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej wynagrodzenie
z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomoséci jest konieczne, jesli jest nalezne
od innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze
lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpozniej z chwilg
uptywu terminu ptatnosci, ktory zostat okreslony w wezwaniu do uregulowania naleznosci,
jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury

5 Przez ,wynagrodzenie za bezumowne korzystanie z nieruchomosci” mozna w praktyce uznac szereg sytuacji
wystepujacych w JST. Tym samym w celu poprawnego opodatkowania VAT tych czynnosci w kazdym przypadku
nalezy dokonac szczegotowej analizy stanu faktycznego i zapisow zawartych umoéw.
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Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu  sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata,
rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu,
a uczestnicy przetargu sg obowigzani wnieé¢ wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu
do kwoty wadium powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu. W przypadku gdy, nie
dojdzie do zawarcia umowy z winy lezacej po stronie oferenta, wptacone wadium nie
podlega zwrotowi, a zatrzymana kwota nie jest zaliczkg na poczet wynagrodzenia, lecz
stanowi odszkodowanie za niedopetnienie warunkow umowy. Takie odszkodowanie nie
podlega przepisom ustawy o VAT, a tym samym nie podlega opodatkowaniu (wyrok NSA
7 23 czerwca 2010 r. sygn. akt I FSK 1023/09). Podobnie jest z kwotami wadium
zwracanym oferentom, ktorzy np. nie wygrali przetargu.

Jeéli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatnos¢ w formie ratalnej, obowigzek
podatkowy powstaje w__catosci z chwilg wydania nieruchomosci (zawarcia aktu
notarialnego). Bez znaczenia pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres sptaty naleznosci.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz
nieruchomodci niezabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem dokonania dostawy i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sie rowniez w odniesieniu do wadium (tj.
po rozstrzygnieciu przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak zaliczka,
od ktérej powinien zostacC rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie
takze obowiazek udokumentowania wadium/zaliczki fakturg (wystawienie faktury powinno
nastapi¢ nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastepujgcego po miesigcu rozstrzygniecia
przetargu, kiedy nastepuje przekwalifikowanie wadium na zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych nie jest
konieczne, o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie
zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, W ktérym
dostarczono towar badz otrzymano catos¢ lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidenciowania na kasie fiskalnej - sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej nie powoduje
koniecznosci udokumentowania tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ona
ze zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czesé 11 zatacznika poz. 36).

7. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci zabudowanych jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli na sprzedawane]j nieruchomosci (dziatce ewidencyjnej):

o znajdujg sie obiekty, ktore nie stanowig budynkéw, budowli lub ich czesci
w rozumieniu ustawy prawo budowlane, sa argumenty, aby twierdzi¢, iz taka
transakcja jest opodatkowana tak jak sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej
(patrz rozdziat IV, pkt 5),
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podatku). Podstawa opodatkowania obejmuje wartos¢ budynku oraz wartos¢ gruntu.
Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje z chwilg
wydania nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
nabywca dokona zaptaty czesciowe] (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catoéci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci zabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu,
a uczestnicy przetargu sg obowigzani wnieé¢ wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu
do kwoty wadium powstaje z chwilg rozstrzygnigcia przetargu. W przypadku gdy, nie
dojdzie do zawarcia umowy z winy lezacej po stronie oferenta, wptacone wadium nie
podlega zwrotowi, a zatrzymana kwota nie jest zaliczka na poczet wynagrodzenia, lecz
stanowi odszkodowanie za niedopetnienie warunkéw umowy. Takie odszkodowanie nie
podlega przepisom ustawy o VAT, a tym samym nie podlega opodatkowaniu (wyrok NSA
7 23 czerwca 2010 r. sygn. akt I FSK 1023/09). Podobnie jest z kwotami wadium
zwracanym oferentom, ktorzy np. nie wygrali przetargu.

Jeéli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatnoéé w formie ratalnej, obowiazek
podatkowy powstaje w catodci z chwila wydania nieruchomosci (zawarcia aktu
notarialnego). Bez znaczenia pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres sptaty naleznosci.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
nieruchomoéci zabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem dokonania dostawy i nie pozniej niz 15. dnia miesiaca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sig réwniez w odniesieniu do wadium
(tj. po rozstrzygnieciu przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak
zaliczka, od ktérej powinien zostaC rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to,
iz powstanie takze obowiazek udokumentowania wadium/zaliczki fakturg (wystawienie
faktury powinno nastapi¢ nie pozniej niz 15. dnia miesiqca nastepujgcego po miesigcu
rozstrzygniecia przetargu, kiedy nastegpuje przekwalifikowanie wadium na zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci zabudowanych nie jest
konieczne, o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie
zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar badz otrzymano catos¢ lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - otrzymanie ptatnosci gotowkowej z tytutu
sprzedazy nieruchomosci zabudowanych na rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci udokumentowania tych wptat przy
uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy
uzyciu kasy fiskalnej (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czes¢ II zatacznika poz. 36).
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dotyczy, wtedy mozliwe jest jej wystawienie wczesniej niz na 30 dni przed dniem
dokonania dostawy).

Wystawienie faktury dokumentujace] ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania nie
jest konieczne, o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy od konca miesiaca, w ktorym
wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesc¢ zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - ustanowienie prawa wieczystego
uzytkowania (i pobdr zaréwno pierwszej opfaty, jak i optat rocznych) od oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci dokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalnej. Takie dwiadczenia korzystajg ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czesc 11 zatacznika poz. 39).

V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostatych transakcji
1. Refakturowanie mediow

Opodatkowanie refakturowania mediéw. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediow
nabywanych we wasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy
zastosowacd stawki VAT, ktore zostaty zastosowane przy ich nabyciu.

Wyjatek stanowig rozliczenia mediow w przypadku, kiedy ustuga ta jest nierozerwalnie
ztaczona z ustuga najmu (np. w sytuacji, w ktérej dany lokal nie posiada wtasnego licznika
a optata jest rozliczana w formie ustalonego odgérnie ryczattu / udziatu). W takiej sytuacji
stawka VAT wiasciwg dla refaktur mediow jest stawka wiasciwa dla podstawowej ustugi
najmu (co do zasady stawka zwolniona w przypadku lokali mieszkalnych i stawka
podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

Podstawa opodatkowania w przypadku refakturowania mediow jest wszystko co nabywca
zobowiagzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy refakturowaniu mediow powstaje z chwilg wystawienia faktury
z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku
(np. przy refakturze mediéw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostac
rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a
na zasadach okreélonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania
obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie
mediéw jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sig najpozniej z chwila uptywu terminu
ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug.. Mozliwe jest
wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug o ile zostanie na
niej wskazany okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy taka faktura.

19



Obowiazek ewidenciowania na kasie fiskalnej - sprzedaz towaréw uzywanych na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych
powoduje koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

3. Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi
ustugami zwiazanych

Opodatkowanie sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzanych zalezy od tego, co stanowi podstawe odptatnosci za swiadczenie ww.

ustug.

Jezeli ww. ustugi wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-

prawnym, z ktérej wynika, ze catoé¢ odptatnosci za Swiadczone ustugi pomocy spotecznej

/ ustugi opieki pokrywa Gmina (lub jej jednostka organizacyjna), wowczas nie podlegajq

one opodatkowaniu VAT.

Natomiast, jezeli:

e ustugi te wykonywane sa na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-
prawnym, z ktorej wynika, ze czes¢ odptatnosci za $wiadczone ustugi pomocy
spotecznej / ustugi opieki pokrywa Gmina (lub jej jednostka organizacyjna), a czesc
w ramach doptaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym nie zostata odrgbnie
zawarta w tym zakresie umowa cywilnoprawna lub

e ustugi te wykonywane s na podstawie decyzji o] charakterze
administracyjnoprawnym, z ktorej wynika, ze cze$¢ odptatnosci za Swiadczone ustugi
pomocy spotecznej / ustugi opieki pokrywa Gmina (lub jej jednostka organizacyjna),
a cze$¢ w ramach doptaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym
réwnoczeénie zawarta zostata w tym zakresie odrgbna umowa cywilnoprawna,

nalezy wskaza¢, iz zgodnie z wydawanymi interpretacjami indywidualnymi Ministra

Finansow (przyktadowo interpretacja indywidualna Ministra Finanséw z dnia 7 lipca 2016

r., sygn. IPTPP3.4512.242.2016.1.JM) otrzymywane doptaty beneficjentéw lub ich rodzin

powinny podlegac zwolnieniu z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy

o VAT (jezeli ustugi pomocy spotecznej éwiadczone sa przez: regionalne osrodki polityki

spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, o$rodki pomocy spotecznej, rodzinne domy

pomocy, osrodki wsparcia | oérodki interwencji kryzysowej, wpisane do rejestru
prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej, placéwki opiekunczo-
wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze, placéwki specjalistycznego poradnictwa,
placowki zapewniajace catodobowq opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym
lub osobom w podesziym wieku oraz specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy
w rodzinie).

Ponadto, naszym zdaniem, istniejg argumenty przemawiajace za uznaniem ww. czynnosci
za niepodlegajace opodatkowaniu VAT, jednakze przedmiotowa kwestia wymagataby
potwierdzenia w drodze uzyskania interpretacji indywidualnej Ministra Finansow.

podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towarow
i ustug sciéle z tymi ustugami zwiazanych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zapfaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg
netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle
z tymi ustugami zwigzanych powstaje z chwilg wykonania tych ustug. Jezeli ptatnos¢ z
tytulu wykonania tych ustug sostata ustalona w nastepujacych po sobie okresach (np.
miesieczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z
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faktury przed 30. dniem liczac od momentu wykonania ustugi, przy czym w takim
przypadku konieczne jest okreélenie, jakiego okresu dotyczy faktura).

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej przy sprzedazy towarow i ustug w ramach
tzw. transakcji barterowych na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
powstaje na zasadach whaéciwych dla dostawy wymienianego towaru / Swiadczenia
wymienianej ustugi.

Jjednoczesénie, $wiadczenia na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej moga podlegac zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania, jezeli swiadczacy
ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonana czynno$¢ za posrednictwem poczty, banku
lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe] (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielcze] kasie oszczednosciowo-kredytowej,
ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

5. Sprzedaz ztomu

Opodatkowanie sprzedazy ztomu (ziom metali nieszlachetnych oraz wraki przeznaczone
do zlomowania). Jezeli sprzedaz ztomu jest dokonywana przez podatnika (jednostke),
u ktorego sprzedaz nie jest zwolniona od podatku, a nabywca jest podatnik zarejestrowany
jako podatnik VAT czynny, i jednoczesnie dostawa ztomu nie jest objeta zwolnieniem, 0
ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT (towary uzywane opisane w pkt 2
powyzej), z tytutu takiej transakcji podatnikiem VAT bedzie podmiot nabywajacy ztom.

Jest to tzw. mechanizm odwrotnego obcigzenia zgodnie z ktoérym obowigzek rozliczenia
transakcji spoczywa na nabywcy (art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT). W takiej sytuacii,
w przypadku obowigzku wystawienia faktury (szerzej na ten temat ponizej), fakture
wystawia sie bez wyszczegolnienia kwoty VAT.

W przypadku transakdji sprzedazy ztomu dokonywanej na rzecz podmiotu, ktéry nie jest
zarejestrowany jako podatnik VAT czynny, obowigzek rozliczenia transakcji spoczywa
na sprzedawcy.

Stawka wiasciwg dla transakcji sprzedazy ztomu jest, co do zasady, podstawowa (23%)
stawka VAT.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ztomu jest wszystko co nabywca

zobowigzany jest zaptacic sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ztomu powstaje z chwilg dokonania dostawy towaru.

Jezeli przed dniem dostawy towaru nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catoéci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujace]j sprzedaz ziomu
jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku
od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedace]
podatnikiem. Fakture wystawia sig nie wczesniej niz 30 dni przed dokonaniem dostawy
i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesiqcu, W ktorym dokonano
dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ztomu nie jest konieczne, o ile nabywca
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia
faktury w terminie 3 miesigcy od kohca miesigca, w ktorym dokonano dostawy towardw

badz otrzymano catosc lub czes$c zaptaty.
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sportowych i rekreacyjnych, ustug $wiadczonych przez szkoty tanca i instruktorow tanca
oraz ustug $wiadczonych przez szkoty nauki jazdy.

7. Sprzedaz ustug reklamowych

Opodatkowanie sprzedazy ustug reklamowych. Transakcje w tym zakresie bedg
opodatkowane podstawowq stawkag VAT 23%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug reklamowych jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotq netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy ustugach reklamowych powstaje z chwilg dokonania
wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
reklamowych jest konieczne, jeéli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sig nie wczeéniej niz 30 dni przed wykonaniem
ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym wykonano
ustugi.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug reklamowych nie jest konieczne, 0 ile
nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od kornca miesiaca, W ktérym wykonano ustuge
badz otrzymano catos¢ lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug reklamowych na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci  gospodarczej — powoduje koniecznos¢
udokumentowania tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Jednoczeénie, $wiadczenie ww. ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej moze podlegac zwolnieniu z obowiazku ewidencjonowania, jezeli
éwiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaplate za wykonana czynnos¢ za posrednictwem
poczty, banku Iub spbtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spoétdzielczej Kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

8. Sprzedaz ustug pogrzebowych oraz ustug zwiazanych z cmentarzami

Opodatkowanie sprzedazy ustug pogrzebowych oraz ustug zwigzanych z cmentarzami.
Jezeli sprzedaz tych ustug dotyczy: ustug pogrzebowych i pokrewnych (optat cmentarnych,
np. optaty za miejsca pogrzebowe) wraz Z dostawa trumien, urn i utensyliow
pogrzebowych dostarczanych wraz z trumng lub urna, transakcje takie podlegaja
opodatkowaniu obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 2, zatacznik nr 3 poz. 180 ustawy 0
VAT).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych oraz ustug
zwigzanych z cmentarzami jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic
sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto -
nie zawiera kwoty VAT.
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wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy obiektow sportowych
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury
(zaréwno z powodu braku obowiazku jej wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej), czy tez z innego powodu),
obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pozniej niz z chwila uptywu terminu
ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy obiektéw sportowych nabywca
dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci
kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania
zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na sasadach okreélonych powyzej (zaliczka
przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy obiektéw sportowych jest konieczne, jedli sprzedaz jest dokonywana na
rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sig najpézniej z
chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczeséniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug.
Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczeéniej niz 30 dni przed data
wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy
faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy obiektow
sportowych nie jest konieczne, gdy ustuga jest swiadczona na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnoéci gospodarczej. Nawet W przypadku zgtoszenia zadania
wystawienia faktury przez takg osobe w terminie 3 miesigcy od konca miesiaca, w ktorym
wykonano ustuge badz otrzymano catosé lub czesc zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy
obiektéw sportowych na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej
powoduje koniecznoé¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe
jest skorzystanie ze swolnienia z obowiazku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy
fiskalnej, jesli cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocq faktur. (Rozporzadzenie
w sprawie zwolnier z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 i 2 w zw. z czgs¢ I
zatacznika poz. 26)’.

10. Doprowadzanie wody i odprowadzanie $ciekéw, budowa przytaczy
wodociagowych i kanalizacyjnych

Opodatkowanie sprzedazy ustug dostawy wody i odprowadzania éciekéw, a takze
wykonania przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych: transakcje w tym zakresie sg
opodatkowane obnizong stawka 8%S3.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug dostawy wody i odprowadzania
Sciekow, a takze budowy przytaczy jest wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacic

7 Zob. przypis nr 2.

8 W przypadku ustug wykonania przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych, zastosowanie obnizonej stawki
VAT uzaleznione jest od zakwalifikowania wykonywanych transakcji do odpowiednio grupowania PKWiU (36 dla
przytaczy wodociggowych oraz 37 dla przytaczy kanalizacyjnych).
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VI. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakcji pomigdzy jednostkami

1. Transakcje dokonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Nowogréodek Pomorski

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejszej czesci
procedury nie znajda sastosowania do transakcji dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug
wykonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Nowogrodek Pomorski
(pomiedzy jednostkami budzetowymi).

Centralizacja rozliczen VAT spowoduje sukcesjg uniwersalng wszelkich praw i obowigzkow
jednostek na rzecz Gminy Nowogrédek Pomorski. Od momentu centralizacji rozliczen VAT
wystepowat bedzie wytacznie jeden podatnik - Gmina Nowogrdédek PomorsKi.

Dla celéw VAT ustugi swiadczone przez poszczegdlne jednostki beda traktowane tak jak
gdyby wykonata je Gmina. Na gruncie ustawy o VAT nie zostata dopuszczona mozliwosc,
aby wykonywania transakcji przez podatnika na rzecz tego samego podatnika (na rzecz
samego siebie).

Majac na uwadze POWYZSZe, transakcje dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug
wykonywanych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy, CO do zasady, nie beda
podlegaty regulacjom ustawy o VAT,
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o przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawg towarow
lub takie $wiadczenie ustug, lub

e inng podstaweg prawng wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub swiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

2. Faktury korygujace

W przypadku gdy po wystawieniu faktury:
o udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
o udzielono opustéw i obnizek cen,
. dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,
o dokonano zwrotu nabywcy catoéci lub czesci zaptaty (zaliczki),
e podwyZszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

nalezy wystawiac fakturg korygujaca.

Faktura korygujaca powinna zawierac:
o wyrazy "FAKTURA KORYGUIJACA" albo wyraz "KOREKTA",
» numer kolejny oraz date jej wystawienia,
o dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia),

e kolejny numer nadany W ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakturg; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktorego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomocq ktorego nabywca
towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku jub podatku od
wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub
zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o
ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

o nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

e przyczyne korekty,

o jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote

korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegélnych stawek
podatku i sprzedazy zwolnionej,

e« w przypadkach innych niz wskazane W pkt powyzej - prawidtowg tresc
korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny W odniesieniu do wszystkich
dostaw towarow lub ustug dokonanych lub éwiadczonych na rzecz jednego odbiorcy
w danym okresie, faktura korygujaca powinna sawieraé dodatkowo wskazanie okresu,
do ktérego odnosi sig udzielany opust lub obnizka.

W przypadku, gdy faktura koryqujaca powoduje zmniejszenie podstawy opodatkowania -
korekty obrotu dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika potwierdzenia
otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktorego

31



4,

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";
numer kolejny i datg jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy | nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomocy,
ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za

pomocy ktorego nabywca towaréow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku VAT,

dane zawarte W fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia,
kolejny numer nadany W ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakturg, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktérego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub zakonczenia
dostawy towarow lub wykonania ustugi lub datg otrzymania zaptaty, 0 ile taka data
jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.

Ewidencjonowanie transakcji przy pomocy kas rejestrujqcych

podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osdb fizycznych nieprowadzqcych dziatalnosci
gospodarcze] oraz rolnikow ryczattowych sa obowigzani prowadzic ewidencje obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sa obowigzani:

dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury Z kazdej sprzedazy oraz
wydawac wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywac niezwiocznego zgtoszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu
serwis kas rejestrujqcych kazdej nieprawid%owoéci w pracy kasy;

udostepnia¢  kasy rejestrujace  do kontroli stanu ich nienaruszalnosci
i prawid#owos’ci pracy na kazde zadanie wiasciwych organdéw;

zgtaszac kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego wiasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujqcych;

przechowywac’: kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112,

zgodnie z warunkami okreslonymi W ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., pozZ. 1047);

stosowac kasy rejestrujace wytgcznie do prowadzenia ewidencji wtasnej sprzedazy;
dokonywac wydruku emitowanych przez kas& rejestrujacq dokumentow i ich kopii;

prowadzi¢ i przechowywac’ dokumentacje © przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujqcej,

dokona¢ zgtoszenia kasy rejestrujace] do naczelnika urzedu skarbowego W celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

poddac obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, Kktore zostaty
przez podatnika utracong, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencji.
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