WOJT GMINY
Nowogrédek Pom.
woj. zachodniopomorskie

ZARZADZENIE NR 61A/2019
WOJTA GMINY NOWOGRODEK POMORSKI
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie: powolania Zespolu Zarzadzajacego dla projektu ,Edukacja jezykowa dzieci
w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym. Niemiecki i Polski jako jezyk obey” INT 128

Na  podstawie  art. 30 ust. l ustawy  zdnia 8marca 1990r. osamorzadzie  gminnym
(Dz. U. z 2019 poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot Zarzadzajacy dla realizacji projektu ,,Edukacja jezykowa dzieci w wieku
przedszkolnym i wczesnoszkolnym. Niemiecki 1 Polski jako jezyk obcy.” wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Wspolpracy Interreg VA Niemcy/
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska w ramach celu ,.Europejska Wspélpraca
Terytorialna™ OP III Edukacja, w skladzie:

1) Koordynator/Specjalista ds. Projektu — Anna Filipiak — Biuro Rozwoju Gminy;

2) Specjalista do spraw finansowo-ksiggowych Projektu — Andzelika Oblak — Referat Finansowy

3) Specjalista do spraw zamo6wien publicznych — Malgorzata Ostaszewska — Biuro Rozwoju Gminy
4) Dyrektor szkoly — Adam Btlazejewski — Zesp6t Placowek Oswiatowych w Karsku

5) Dyrektor szkoly — Malgorzata Jaskowiec — Szkota Podstawowa im. Unii Europejskiej w Nowogrédku
Pomorskim

§ 2. Zadaniem Zespotu Zarzadzajacego jest realizacja Projektu, o ktérym mowa w § 1
i podejmowanie wszelkich dziatan okre$lonych we wniosku o dofinansowanie Projektu, umowie
o dofinansowanie Projektu nr INT-128 oraz czynnosci, ktére wynikng w trakcie jego realizacji zmierzajace
do prawidlowego wykonania i rozliczania.

§ 3. Ustala si¢ nastgpujacy zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu Zarzadzajacego,
o ktorym mowa w § 1:

1) Koordynator Projektu:
koordynacji i nadzorze nad pracg catego projektu,

- nadzor nad prawidlowa realizacjg zadania,
- staly kontakt ze szkotami oraz Liderem projektu,
- merytoryczna kontrola i zatwierdzanie dokumentéw przekazanych przez szkoty,
- raportowanie z przebiegu i realizacji projektu najwyzszemu kierownictwu,
- przygotowywanie korespondencji i dokumentéw do Lidera projektu oraz Szkot,
- prowadzenie narad i spotkan z catym zespotem projektowym,

- prowadzenie  wszelkich czynnodci zwigzanych zrealizacja ww. wnioskéw  w systemie
informatycznym eMs,

- biezacy nadzor nad wdrazaniem i realizacjg projektu, biezacy monitoring projektu, przygotowywanie
formularzy zmian oraz wszelkich dokumentéw niezbednych do ich wprowadzania,

- gromadzenie dokumentacji projektowej oraz korespondencyjnej z Liderem projektu,

- nadzér nad obiegiem oraz archiwizowanie dokumentacji finansowej dotyczacej realizowanego projektu,
w szczegllnosci nad fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymio réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dokumentami zaptaty,

- merytoryczna kontrola zgodnosci rachunkéw przekazywanych do Wydziatu Finansowo Budzetowego,




- nadzorowanie  wypelniania przez wykonawcow zadan zwiazanych zrealizacja zadan
( ushugi, dostawy)

- prowadzenie dziatan informacyjnych i upowszechniajacych realizacjg zadania,

- nadzorowanie wypetniania przez wykonawcow zadan zwigzanych Z Promocja
1 wizualizacjg Projektu ( tablice, naklejki).

- przygotowywanie artykutow prasowych, informacyjno- promocyjnych w celu umieszczenia na stronach
internetowych, oraz portalach spotecznosciowych

2) Specjalista do spraw finansowo-ksiegowych Projektu:
- Kontrola zgodnos$ci rachunkéw skiadanych przez osoby zwigzane z realizacja ww. projektu,

- Realizacja i kontrola nad miesigcznymi zobowigzaniami do ZUS- wszystkie ubezpieczenia spoleczne
do Urzedu Skarbowego w zakresie umow cywilno - prawnych
z osobami fizycznymi zwigzanymi z realizacjg projektu,

- Dokonywanie przelewow z wyodrebnionego konta projektu,

- Przygotowywanie historii rachunku bankowego wyodrebnionego dla projektu, wyciggéw bankowych
oraz potwierdzen dokonanych transakcji,

- Przygotowanie wszelkich wymaganych opiséw na dokumentach ksiggowych,
- Ewidencja ksiggowa na kontach jednostki budzetowej ( konto wyodrebnione dla projektu),
- Kontrola i realizacja refundacji na konta jednostki budzetowej ze srodkow dotacji,
- Dostosowanie wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu do klasyfikacji budzetowe;,
- Dekretacja ksiegowa w budzecie i jednostce,
- Przygotowanie czgsci finansowej sprawozdan okresowych oraz konicowego.
4) Specjalista do spraw zamowien publicznych:

- przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowien publicznych w ramach
projektow (ustugi, zakupy) zgodnie zumowa o dofinansowanie, regulaminami iwytycznymi
konkursowymi oraz szczegétowymi warunkami realizacji zamdwien publicznych udzielanych zgodnie
z ,, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020  w zakresie
zaméwien udzielanych wramach projektow. Podrgcznik nalezy stosowaé wraz zzasadami

obowiazujgcymi w Programie.

- publikacja ogloszen w zaleznosci od wartosci zamdéwienia w siedzibie Zamawiajacego, Dzienniku
Urzgdowym WE, Biuletynie Zamo6wien Publicznych oraz na stronie internetowej Gminy Nowogrodek
Pomorski, i/lub baza konkurencyjnosci.

- udzielenie informacji, co do trybow postepowan przewidzianych w ustawie Pzp; oraz obowigzujacych
wytycznych.

- koordynacja i kontrola czynnosci zwigzanych z zawarciem uméw z wybranymi oferentami, poprzez
przygotowanie umoéw, przedtozenie do akceptacji radcy prawnemu, skarbnikowi, burmistrzowi.

5) Dyrektorzy szkot:
- przeprowadzanie procesu rekrutacji uczestnikéw Projektu (uczniow i nauczycieli);
- prowadzenie dzialan w zakresie monitoringu i ewaluacji Projektu;
- prowadzenie bazy danych osob bioracych udziat w Projekcie;
- prowadzenie comiesigczne] weryfikacji realizacji zajec;

- prowadzenie dziatan informacyjno—promocyjnych na szczeblu szkoly/przedszkola
w ramach Projektu;

- przygotowanie sprawozdan z realizacji Projektu;




- przygotowanie ~ we  wspoOlpracy ze Specjalistami do spraw zaméwien  publicznych
szczegdlowych opisow pomocy dydaktycznych;

- przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacjg Projektu i wykonywania innych zadafi wynikajacych
z potrzeby jego prawidlowej realizacji;

- udziat w czynnosci kontrolnych zleconych przez uprawnione organy w okresie trwania Projektu oraz
po jego zakonczeniu do korca okresu przechowywania dokumentacji.

§ 4. Zespot Zarzadzajacy w sktadzie okreslonym w § 1 powoluje si¢ na czas realizacji oraz do
koncowego rozliczenia Projektu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kreyszto t}frzygiéd







