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) ZARZADZENIE NB 70/2019
WOIJTA GMINY NOWOGRODEK POMORSKI
z dnia 19 wrzesnia 2019 r.

w sprawie udzielania upowaznien do przetwarzania danych

Na podstawie art. 33 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017r.
poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz art. 29 i art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Upowazniam:
1) Kierownikow ;
2) kierownikow referatow;
3) pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach;

do udzielania dalszych upowaznien w zakresie dostgpu do danych osobowych, do ich przetwarzania
1 wydawania polecen przetwarzania podlegltym im:

a) pracownikom;

b) stazystom;

¢) praktykantom oraz innym osobom, ktérym udzielenie upowaznienia jest prawnie uzasadnione.

i

§2

Do dostgpu do danych i ich przetwarzania mogga by¢ dopuszczone wylacznie osoby
posiadajace upowaznienie i ktorym polecono ich przetwarzanie.

Administrator — W6jt gminy Nowogrédek Pomorski ustala zakres, udziela upowaznienia i
poleca przetwarzanie danych osobom wymienionym w § 1 pkt. 1 — 3. 3. Upowaznieni w § 1
podejmuja decyzj¢ o dalszym udzieleniu upowaznienia, zakresie tego upowaznienia i
wydaniu polecenia przetwarzania, osobom wskazanym w § 1 lit. a —c. 4.

Upowaznienie powinno by¢:

1) sporzadzone w formie pisemne;j;

2) nadawane niezaleznie od tego, czy dane przetwarzane sa w sposob zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany;

3) imienne — wskazywa¢ konkretna osobg 1 dozwolony zakres przetwarzania;

4) powiazane z podpisaniem przez osob¢ upowazniong o$wiadczenia o poufnosci;

5) sporzadzone w 3 egzemplarzach, po jednym dla:

a) upowaznionego,

b) Stanowiska ds. Kadr,

c¢) Inspektora Ochrony Danych,

dostarczone Inspektorowi Ochrony Danych przed rozpoczeciem przetwarzania danych przez
upowaznionego.



5. Wzory upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowia:
1) Zatacznik nr 1 dla osob wskazanych w § 1 pkt. 1 —3;
2) Zatacznik nr 2 dla 0séb wskazanych w § 1 lit. a — ¢, do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Prowadzenie ,.Ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych” powierzam
Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 4

Zobowiazuje Inspektora ds. Kadr do biezacego informowania Inspektora Ochrony Danych droga
elektroniczng (system obiegu dokumentéw) o zmianach w zatrudnieniu - zawarciu lub rozwiazaniu
umowy o pracg, stazach, praktykach, a takze o rotacji pracownikéw pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Urzedu.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta pelniagcego funkcje Inspektora Ochrony
Danych Urzgdu Gminy Nowogrdédek Pomorski.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 70/2019
Wojta Gminy Nowogrddek Pomorski
z dnia 19 wrzeénia 2019 r.

UPOWAZNIENIE Nr ... . .2019

Imig i NAzZWISKO — civiviiiieciiiiccininannns

Jednostka organizacyjna — ...cocveievisinniinnncnnn

Na podstawie art. 29 i 32 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO,

upowazniam i polecam
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zakresem czynnosci.

Upowaznienie obowigzuje od dnia ......ccccurennens na czas trwania stosunku pracy. Jednoczesnie
zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie 2z udzielonym
upowaznieniem oraz z przepisami: RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, ustawy Kodeks pracy, a takze z Polityka Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Gminy
Nowogrédek Pomorski

(data i podpis upowazniajgcego)

Oswiadczenie o poufnosci

Oswiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w szczegoélnosci z RODO oraz wymaganiami Polityki Bezpieczenstwa Informagji
Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski.

Ponadto zobowigzuje sie do:

1) przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym w powierzonych
przez Administratora zadaniach;

2) zachowania w tajemnicy danych osobowych do ktérych mam lub bede mie¢ dostep w zwigzku z
wykonywaniem zadan powierzonych przez Administratora;

3) niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem
powierzonych zadan przez Administratora;

4) zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,

5) ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utrata, modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym dostepem oraz
przetwarzaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze
by¢ uznane przez Administratora za naruszenie RODO

Przyjmuje do wiadomosci i $cistego przestrzegania

(data i podpis pracownika)



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 70/2019
Wéjta Gminy Nowogrddek Pomorski
z dnia 19 wrzes$nia 2019 r.

UPOWAZNIENIE Nr ... . .2019
Imie i nazwisko — .........cccoviininenes,
Jednostka organizacyjna— .............cocoieeninnns

Na podstawie art. 29 | 32 ust.4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej
RODO,

upowazniam i polecam przetwarzanie danych osobowych stosownie do zakresu
obowiazkoéw i odpowiedzialnosci wynikajacych z harmonogramu stazu/praktyk

Upowaznienie obowigzuje od dnia .................. na czas trwania stazu/praktyki.
Jednoczesnie zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami: RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych, ustawy Kodeks pracy, a takze z Politykg Bezpieczenstwa
Informacji Urzedu Gminy Nowogrédek Pomorski.

(data i podpis upowazniajgcego)
Oswiadczenie o poufnosci

Oswiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci z RODO oraz wymaganiami Polityki Bezpieczenstwa
Informacji Urzedu Gminy Nowogrédek Pomorski. Ponadto zobowiazuje sie do:

1) przetwarzania danych osobowych wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w
powierzonych przez Administratora zadaniach;

2) zachowania w tajemnicy danych osobowych do ktérych mam lub bede mie¢ dostep
w zwigzku z wykonywaniem zadan powierzonych przez Administratora;

3) niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem
powierzonych zadan przez Administratora;

4) zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,

5) ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utratg, modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym
dostgpem oraz przetwarzaniem. Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie
sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢ uznane przez Administratora
za naruszenie RODO

Przyjmuje do wiadomosci i Scistego przestrzegania

(data i podpis pracownika)



