~ WOIT GMINY
Nowogrddek Pomorski

Woj. zachodniopomorskje

ZARZADZENIE NR 60/2024
WOJTA GMINY NOWOGRODEK POMORSKI

z dnia 25 wrze$nia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego

Urz¢du Gminy Nowogrodek Pomorski

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym (Dz.U. 2024 r. poz. 609 ze zm.) i art. 22° ustawy z dnia 26 czerwca
2024 r. kodeks pracy (Dz.U.2023 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. art. 6 ust. 1 lit. e) rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 93/46/WE zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy Nowogrodek

Pomorski, stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu oraz podlegtych

pracownikow do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Informatykowi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika br.







Zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/2024
Wdjta Gminy Nowogrédek Pomorski
z dnia 25 wrzesnia 2024 r.

REGULAMIN

MONITORINGU WIZYJNEGO
URZEDU GMINY NOWOGRODEK POMORSKI

§1
Postanowienia ogdine

Regulamin okreéla celizasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
Nowogrédek Pomorski.
Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbiér danych osobowych i przetwarzanie tego
zbioru podlega przepisom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym.
Administratorem danych osobowych pozyskanych z nagran monitoringu wizyjnego jest Urzad
Gminy Nowogrédek Pomorski reprezentowany przez Wéjta Gminy Nowogrédek Pomorski.
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w postaci nagran z kamer monitoringu
wizyjnego jest udostgpniona w §7 Regulaminu, na tablicach informacyjnych zlokalizowanych
w miejscach monitorowanych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy.
Dane osobowe zarejestrowane przy pomocy kamer moga wystepowac w postaci:
a) wizerunku oséb przebywajacych w zasiegu kamer monitoringu (w tym m. in. sylwetka,
pte¢, dane szczegdlne, np. niepetnosprawnosg),
b) numeru rejestracyjnego lub innych danych identyfikujgcych pojazd osoby fizycznej
(marka, model),
¢) mozliwosci okreslenia czasu i miejsca (celu) przebywania osoby fizycznej w obszarze
objetym monitoringiem wizyjnym.
Wykorzystywanie zarejestrowanych przez kamery monitoringu danych nie moze naruszaé
wolnosci, godnosci osobistej oraz prawa do prywatnosci os6b zarejestrowanych przez system
monitoringu wizyjnego.
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
o Urzad Gminy - Urzad Gminy Nowogrédek Pomorski,
o ADO - Administrator Danych Osobowych — Urzad Gminy Nowogrédek Pomorski
reprezentowany przez Woéjta Gminy Nowogrddek Pomorski,
10D — Inspektor Ochrony Danych,
ASI — Administrator Systemu Informatycznego,
monitoring - monitoring wizyjny wraz z infrastruktura,
rejestrator — urzadzenie stanowigce element monitoringu wizyjnego, na ktérym
zapisywane sg dane (obraz video) przekazywane przez kamery,
nosnik danych — wszelkie nosniki, na ktdérych informacje zapisane s3 w postaci
elektronicznej, w szczegélnosci dyski, karty magnetyczne, ptyty CD lub pamieci przenosne,
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o Dziennik monitoringu — dziennik monitoringu Urzedu Gminy Nowogrédek Pomorski.

§2

Cel monitoringu

Cele monitoringu wizyjnego to:

~

a) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa oséb przebywajacych na terenie
monitorowanym.

b) ochrona mienia Urzedu.

c) ograniczenie dostepu do obiektu dla 0séb nieuprawnionych

§3

Zakres stosowania monitoringu

System monitoringu wizyjnego obejmuje pomieszczenie wejéciowe budynku Urzedu Gminy oraz
cze$é terenu przylegtego, przeznaczonego na parkingi.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tablicami informacyjnymi. Wzor tablicy
informacyjnej stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka kontroli wykonywania pracy przez pracownikow.

Wybdr miejsc objetych monitoringiem nalezy do wytacznej kompetencji Wéjta Gminy
Nowogrodek Pomorski.

System monitoringu wizyjnego skfada sie z:

a) kamer rejestrujacych obraz,

b) rejestratora obrazu wraz z mozliwoscig zgrania materiatu na zewnetrzny nosnik danych,

c) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miarg koniecznosci i mozliwosci finansowych Urzedu
rozbudowywany i udoskonalany.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer bez rejestracji dZzwieku.

§4

Obstuga monitoringu

Dostep do monitoringu i zgromadzonych w ramach monitoringu danych majg osoby posiadajace
stosowne upowaznienie ADO.

Bezposredni dostep do systemu monitoringu wizyjnego zabezpieczony jest hastami
bezpieczenstwa.

Rejestrator znajduje sie w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu nalezacym do Urzedu
Gminy.

Dostep do ustawief administracyjnych rejestratora posiada ASI.

Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu jest ASI.

Za wiaéciwe przechowywanie i zabezpieczenie zapisu przed dostepem do niego 0sob
nieuprawnionych oraz odpowiednie funkcjonowanie monitoringu oraz rejestratorow odpowiada
ASI.

Zapisy z kamer sg przechowywane przez okres maksymalnie do 24 dni a nastgpnie dane ulegaja
usunieciu poprzez ich nadpisanie na urzadzeniu rejestrujgcym.

Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego nie podlegaja archiwizacji.
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Osoby upowaznione do obstugi monitoringu wizyjnego s3 zobowigzane do nieujawniania jego
zapisow osobom nieuprawnionym oraz do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
pozyskanych z monitoringu.

§5

Zasady korzystania z monitoringu wizyjnego

Dla urzadzen rejestrujgcych prowadzi sie Dziennik monitoringu, w ktérym odnotowuje sie
wszelkie zdarzenia zwigzane zfunkcjonowaniem monitoringu Urzedu Gminy. Dziennik
monitoringu jest wewnetrznym dokumentem Urzedu Gminy izawiera informacje o takich
zdarzeniach jak:

a. zniszczenia urzadzen tj. date zniszczenia, adres i miejsce instalacji urzadzenia,

b. przypadki wykonania i zabezpieczenia kopii zapisu z monitoringu - date utworzenia kopii,
na czyje polecenie, okres czasu objety nagraniem,

c. przypadki udostepnienia (przekazywania) kopii zapisu z monitoringu - date, na czyje
polecenie, komu udostepniono, okres czasu objety nagraniem,

d. przypadki udostepniania wgladu do bieigcego zapisu monitoringu lub zapisu
zarejestrowanego, osobom upowaznionym innym niz osoby odpowiedzialne za obstuge
monitoringu - date, na czyje polecenie, imie i nazwisko osoby dopuszczonej do wgladu,
okres czasu objety nagraniem.

Dziennik monitoringu prowadzony jest przez ASI.

Wzér Dziennika monitoringu stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Informacje zawarte w Dzienniku monitoringu majg charakter poufny i wglad do niego ma tylko
ADOQ, 10D, ASI oraz wyznaczeni pracownicy.

§6
Udostepnianie danych

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.
Zapis z systemu monitoringu wizyjnego mozie by¢ udostepniany wylacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie pisemnego wniosku,
za zgodg ADO.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwroci¢ sie do ADO z pisemnym whnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujac doktadng date, czas i miejsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w bezpiecznym miejscu i udostepniana jedynie uprawnionym organom, np. policji, prokuraturze,
sgdom itp.

Jesli w wyniku realizacji nagrania udokumentowane zostato przestepstwo karalne z urzedu,
ADO zobowigzany jest do przekazania kopii nagrania do organdw scigania.

Wzdr wniosku o zabezpieczenie danych monitoringu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu. Wniosek, nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie moglo
mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Zabezpieczanie i udostepnianie nagrai z monitoringu jest ewidencjonowane w Dzienniku

monitoringu.



9. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 6 zostaje zabezpieczona
na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy od chwili nagrania. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyiej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia
odnotowuje sie w Dzienniku monitoringu, o ktorym mowa w §5.

§7
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w postaci nagrarn z kamer monitoringu
wizyjnego Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski:

Zgodnie z art. 13 RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), wobec mozliwosci pozyskania Pani/Pana danych osobowych
w postaci wizerunku, prosze o zapoznanie sie z ponizszg informacja:

Administratorem [ADO] Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Nowogrédek Pomorski
reprezentowany przez Wéjta Gminy Nowogrodek Pomorski z siedzibg w Nowogrédku Pomorskim przy
ulicy Adama Mickiewicza 15, 74-304 Nowogrodek Pomorski tel.: 95747 17 60, e-mail:
sekretariat@nowogrodekpomorski.pl.

Inspektor ochrony danych [I0D]: e-mail: iod@nowogrodekpomorski.pl.

Obraz z kamer monitoringu wizyjnego podlega rejestracji w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb
i mienia, zgodnie z art. 9a. 1. ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym i art. 222 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — kodeks pracy, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Nagrania obrazu administrator przetwarza wytgcznie dla celéw, dla ktérych zostaty zebrane
i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 24 dni od nagrania. W przypadkach, gdy nagrania obrazu
stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa, termin ten ulegnie
przedtuzeniu do czasu zakonczenia postepowania.

Administrator nie przewiduje przekazania uzyskanych danych wizerunkowych innym odbiorcom poza
organami wfadzy publicznej zgodnie z postepowaniem wiasciwym w sprawie. Nie przewiduje sie
rowniez zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania w oparciu o utrwalone dane
osobowe.

Ma Pani/Pan prawo do zadania - w uzasadnione]j sytuacji - udostepnienia danych osobowych
w siedzibie ADO w Nowogrédku Pomorskim oraz do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Na podstawie art. 77 RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, dotyczacej niezgodnosci przetwarzania danych
osobowych z przepisami RODO.

Pojawienie sie w oznaczonym obszarze monitorowanym oznacza, ze Pani/Pana wizerunek zostanie
utrwalony a unikanie zarejestrowania wizerunku w tym przypadku oznacza brak mozliwosci
osobistego skorzystania z ustug swiadczonych przez Urzad Gminy Nowogrédek Pomorski.

§8
Postanowienia kofncowe

1. Wojt Gminy Nowogrédek Pomorski wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne w celu
ochrony przechowywania nagran obrazu i danych osobowych klientow, pracownikéw iinnych



os6b, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, uzyskanych podczas monitoringu
wizyjnego opisanego w niniejszym regulaminie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Wojt
Gminy Nowogrodek Pomorski.

Regulamin zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Nowogrodek
Pomorski oraz na tablicy ogtoszen.






Zalgcznik nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski

tabliczka informacyjna - wzér

OBIEKT
MONITOROWANY

KLAUZULA INFORMACYJNA
MONITORING WIZYJNY URZEDU GMINY NOWOGRODEK POMORSKI

Administratorem Pani/Pana danych csobowych jest Urzad Gminy Nowogrodek Pomorski
reprezentowany przez Wéjta Gminy Nowogrodek Pomorski z siedziba w Nowogrédku
Pomorskim przy ulicy Adama Mickiewicza 15, 74-304 Nowogrddek Pomorski tel.: 95 7471760,

e-mail: sekretariat@nowogrodekpomorski. pl.

Inspektor ochrony danych [I0D]: e-mail: jod@nowogrodekpomorski.pl.

Obraz z kamer monitoringu wizyjnego podiega rejestracji w celu zapewnienia bezpieczeistwa
oséh i mienia, zgodnie zart. 9a. 1. ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym i art.
22" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy, w zwiazku zart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Nagrania obrazu administrator przetwarza wylacznie dia celdw, dla ktérych zostaly zebrane
i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 24 dni od nagrania. W przypadkach, gdy nagrania
obrazu stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa, termin ten ulegnie
przediuzeniu do czasu zakoiiczenia postepowania.

Administrator nie przewiduje przekazania uzyskanych danych wizerunkowych innym
odbiorcom poza organami wiadzy publicznej zgodnie z postepowaniem wiasciwym w sprawie.
Nie przewiduje sig réwniei zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania
w oparciu o utrwalone dane osohowe.

Ma Pani/Pan prawo do Zadania - w uzasadnionej sytuacji - udostepnienia danych osobowych
w siedzibie Administratora w Nowogrédku Pomorskim oraz do ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Na podstawie art. 77 RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, dotyczacej niezgodnosci przetwarzania
danych osohowych z przepisami RODO.

Pojawienie sie w oznaczonym obszarze monitorowanym oznacza, ze Pani/Pana wizerunek zostanie
utrwalony, a unikanie zarejestrowania wizerunku w tym przypadku oznacza brak moiliwosci
osobistego skorzystania z uslug $wiadczonych przez Urzad Gminy Nowogrodek Pomorski.







Zalgcznik nr 2
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
Urz¢du Gminy Nowogrédek Pomorski

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE DANYCH MONITORINGU

Imig i Nazwisko / Nazwa .................. R A S Vi R R R R SRR
N =
DA A=) LT a3 s 1
Adres e-mail: ............... R e R A R

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy
Nowogrdédek Pomorski:

Miejscowosé, data Podpis wnioskodawcy

Adnotacje urzedowe - wypelnia Administrator Danych Osobowych

0O wyrazam zgodg na udostgpnienie nagrania

O nie wyrazam zgody na udostepnienie Nagrania ............cccooevuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienneene

Data i podpis

Pouczenie: Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku zostaje zabezpieczona na okres nie diuzszy niz 6 miesiecy od
chwili nagrania. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyiej podlega
zniszczeniu.
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