Zarzadzenie Nr 64/2025
Wéjta Gminy Nowogréodek Pomorski
z dnia 31.12.2025 r.

w sprawie: okreslenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢

szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000,00 zi netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 t., poz. 1153), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483)

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Nowogrédek Pomorski, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zl netto,

stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 10/2021 Wéjta Gminy Nowogrodek Pomorski z dnia
29.01.2021 r. w sprawie realizacji wydatkow, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2026 1. k






zalgcznik do zarzadzenia

Regulamin

udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Nowogroédek Pomorski, ktérych

g)
h)

i)
i)

k)

szacunkowa warto$é¢ nie przekracza 170 000,00 zt netto.

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin okre§la warunki i zasady udzielania zaméwien, ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zt netto

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320)

dostawach — nalezy przez to rozumieé dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy Pzp.
ushugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy Pzp.
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pkt. 21 Pzp,

Wykonawcy —nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarla umoweg w sprawie zamowienia,
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad lub Gming Nowogrodek Pomorski,
Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Nowogrddek
Pomorski,

Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy i roboty
budowlane,

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko,
warto§ci zaméwienia — jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktdra zapewni
najkorzystniejsze wykonanie przedmiotu zaméwienia biorge pod uwage kryteria

oceny ofert.

I
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

§2
Zasady ogolne

Niniejszy regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 z} netto.



2. Zaméwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkéw, ktdre zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci — co oznacza, ze zam6éwienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci — co oznacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposéb oszczgdny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych nakladéw,

¢) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamdéwienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa,

3. Regulaminu nie stosuje sig do:

1) zaméwien, do ktérych stosuje sig przepisy Pzp;

2) zaméwien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn

technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw

wylacznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) zam6wien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i

mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;

4) zaméwier udzielanych na podstawie porozumiefi o wspdlnej realizacji zadania

zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

5) zaméwien na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne.

§3

Ustalenie warto§ci zamowienia

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez
dokonujacego wydatki z nalezyta starannoscig.

Wartos¢é szacunkowa wydatku ustala pracownik odpowiedzialny merytorycznie za
zaméwienie zalacznik nr 1 do regulaminu.

Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamOwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, nalezy dokonaé analizy kilku
przestanek, do ktérych poza warto$cia zaméwienia nalezy zaliczyé: rodzaj zamowienia,
powtarzalno$é w skali roku budzetowego, inne okolicznoéci warunkujace zasadnos¢
wylgczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zamowienie, ktérego wartos¢ nie
przekracza 170 000,00 zi netto.

Do okreélenia wartosci szacunkowej zaméwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy i ustugi, to
zaméwienia nalezy udzielié na ten zakup, ktérego wartosciowy udziat w danym
zamoOwieniu jest najwigkszy.

§4

Zaméwienia, ktérych warto$é nie przekracza 80 000,00 zl netto

1. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamowienia o wartosci nie
przekraczajacej 80 000,00 zt netto prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac
odpowiedzialno$é w tym zakresie.



Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastapi¢ po rtozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery lub strony internetowe.
Zaméwienia o wartoéci do 80 000,00 zt netto mogg by¢ realizowane po negocjacjach z
jednym Wykonawca.

Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zaméwienia, jezeli zamoéwienie dotyczy
dostaw. Podstawa udokumentowania zamoéwienia bedzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamOwienia.

Jezeli zaméwienie bedzie dotyczyé wykonania ustugi lub roboty budowlanej,
podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie wg wzoru
stanowiacego zalgeznik nr 2 do regulaminu, na podstawie ktérego Wykonawca
wystawi fakture lub umowa zawarta pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana za najkorzystniejszg.

§5

Zaméwienia, ktorych wartosé przekracza 80 000,00 zt netto a nie przekracza 170 000,00

1.

A Y

o 90

zl netto

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 80 000,00 zt netto pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie, zapraszajgc
do skladania ofert co najmniej trzech wykonawcoéw prowadzacych dziatalnosé
stanowiacg przedmiot zamowienia zalaeznik nr 3 do regulaminu.

Ustalenic wartosci zaméwienia moze nastgpié po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla
robét budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu
inwestorskiego.

Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie, droga pocztows,
mailowa lub w drodze bezposredniego dorgczenia z jednoczesnym wyznaczeniem co
najmniej 7 dniowym terminem na zlozenie oferty na ustugi lub dostawy oraz 14
dniowym terminem na zlozenie oferty na roboty budowlane.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Nowogrodek Pomorski.
Wykonawcy skladaja oferty w formie pisemne;j.

Tre$é ofert musi odpowiadaé tresci zaproszenia do sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawcg do zlozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

Wyijasnienia treéci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — o dokonanej poprawie w ofercie
Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcg.

10. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosei
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;



2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, W szczegolnosci ze wzgledu na jej

niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1 nie ztozyt

stosownych wyjasnien;

5) wplyneta po terminie skladania ofert.

11.Po wyborze najkorzystniejszej oferty nastgpuje zawarcie umowy, ktorg przed
przedtozeniem do podpisu do Wéjta Gminy Nowogrodek Pomorski, przedklada sie¢ do
uprzedniej akceptacji 0s6b w kolejnosci wymienione:

1) pracownik prowadzacy postgpowanie - pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

2) radca prawny - pod wzgledem formalno-prawnym;

3) Skarbnik - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia

srodkéw w planie finansowym Gminy Nowogrédek Pomorski lub wieloletniej prognozie

finansowe;.

12. Po otrzymaniu ofert, Wéjt Gminy Nowogrédek Pomorski, moze zdecydowac o
przeprowadzeniu negocjacji w celu ulepszenia ich tresci zapraszajac wykonawcow do
zlozenia ofert dodatkowych.

13. Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym
zalacznik nr 4  do niniejszego regulaminu. Prawidlowos¢ przeprowadzenia
postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty potwierdza kierownik komorki
organizacyjnej.

§6

Dopuszcza sie mozliwosé odstapienia za pisemng zgodg Wojta Gminy od zasad opisanych w
§ 41§ 5, i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca (krotki termin
realizacji zaméwienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba
wykonawcow).

§7
Wiasciwa komérka zamawiajaca ma obowigzek po zrealizowaniu zadania wypehié kartg
oceny Wykonawcy w celu zakwalifikowania Wykonawcy do dalszej wspdlpracy — zalacznik

nr 5 do regulaminu.



zalgcznik nr 1 do regulaminu

ZNaK: o

Szacunkowa wartos¢ zamowienia

I) Nazwa przedmiotu zaméwienia:

ZAQAMIE PILi.. . ooeiiiiiit et ettt e e
IT) Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem ZamOWIENIA JESE .......ouuiiiinirniriiat it

ITII) Cechy techniczne:

IV) Hos¢ i rodzaj:

V) Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:
Warto$¢ netto .......... ceeee Zk

VI) Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia:

Data sporzadzenia: .................. r.
Sporzadzifa: .........ccooiiiiiiinin



Zalacznik nr 2 do regulaminu

Nowogrodek Pomorski, dnia...............

dane zleceniobiorcy
(nazwa, adres, nip)

ZLECENIE — (nazwa referatu) nr...............

Gmina Nowogrodek Pomorski NIP 597-16-44-837, zleca ......... (opis przedmiotu
G T L (=311 PO U oy T EARTEIT
Zakupiony towar winny by¢ dostarczony/ wykonanie zadania w terminie......... dni od dnia

ztozenia zlecenia.

Cena za dostawe/ ustuge ....... brutto wedtug oferty zdnia..............ooeeenin
Platne przelewem w terminie 14 dni po wykonaniu zaméwienia, przedtozenia faktury i
podpisania przez zamawiajacego protokotu odbioru.

Osoba do kontaktu: ......ooveeviiviia nrtel. ....ooovviiiins



zalgcznik nr 3 do regulaminu

Nowogrédek Pomorski, dnia ................o. r.

------------------------------
---------------------------------------

---------------------------------------

(adres zaproszonego wykonawcy)

Wojt Gminy Nowogrédek Pomorski z siedzibg w Nowogrodku Pomorskim przy ul. A.
Mickiewicza 15

ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej na zadanie PI.: .....ocooeiiiiiniiiiiiniiiiiii

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
2.1. ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
2.2. ma obejmowaé catos¢ zamowienia.

............................................................................................

3. Wymagany termin realizacji umowy: do ............cocceueeee, r.

4. OKres gwarancjiz .....oceeveeieiucereennne

5. Przy wyborze propozycji do realizowania zamawiajacy bedzie kierowal si¢
kryterium:

...................................

..................................

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej.
W cene propozycji nalezy wliczy¢:
a) warto$é ustugi/ dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,
b) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT,
Zamawiajacy wybierze propozycj¢ odpowiadajacg wszystkim postawionym przez
niego wymogom.
7. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .............. r., do godz ...........
Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie

odrzucona.
8. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorc s3:

Pan /Pani .........coovviiiiiniiiinnn pok.nr ....... tel oo

W zalaczeniu:



1. Formularz propozycji cenowej wraz z oswiadczeniem RODO — zatgcznik nr |

Zalgcznik nr 1 do zaproszenia
FORMULARZ PROPOZYCJI CENOWEJ WYKONAWCY

Dane dotvczace wykonawcey:

SITONMA WWW . ot ttisiraarnsnanrersosnsssnssas

Dane dotyczace zamawiajjgcego:

Nazwa: Gmina Nowogroédek Pomorski

Adres: ul. A. Mickiewicza 15, 74-304 Nowogrédek Pomorski
nr telefonu: 9574717 60
e-mail:sekretariat@nowogrodekpomorski.pl

NAZWA ZADAIEAL + e verereececesanssrmosssssnnrarasssaasenssssossesssssssasssssssansssossssasascsssns

W odpowiedzi na zaproszenie do zloZenia propozycji cenowej na ww. zamdwienie, Ja nizej
podpisany, niniejszym o$wiadczam, co nastgpuje:

1) Zdobytem wszelkie informacje konieczne do wiasciwego przygotowania niniejszej
oferty.

2) Warto$é (netto) mojej oferty za wykonanie zaméwienia bgdacego przedmiotem
niniejszego postc;powanla WYNOSI ...veveececeecencen. PLN (SToWRNi€cniniiiinn )

3) Cena (brutto) mojej oferty za wykoname zamoOwienia bedgcego przedmiotem niniejszego
POStEPOWANIA  WYNOSI eooiiiiereieriicicensiiiiisianteaaans PLN (slownie:.......cccomninrervenennencens )
4) Nalezny podatek VAT —(....... %) 4. (oovvrenneeienns ) PLN,

(STOWINE. ... vceeneeececincia ittt )

5) Termin gwarancji ..................

(data i czytelny podpis wykonawcy)



zalacznik nr 4 do regulaminu

Nowogrddek Pomorski, .........coooeini .
Inak: ... ... cssssiesiinsin,
PROTOKOL
zdnia ......cooeieeiinn r. w sprawie dokonania zaméwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza
170 000,00 z! netto
N8 ZAAANIE PR «eeneneuneusenrrnannenrnsseuornotsotsesnsctiitstssttstessammnasassssorsstosssmensasces
1) Opis przedmiotu zamé6wienia:
II) Kryteria wyboru:
Lp. Kryteria Udzial %
1 Cena
2 Gwarancja
3 Termin realizacji

IIT) Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty:

Lp.

Dane Wykonawcy

Data zlozenia oferty

Cena - brutto

uwagi

1

2

IV) Wybor oferty:
W prowadzonym postgpowaniu wybrano do realizacji zamoOwienia oferte zlozona przez
Wykonawcg:

Uzasadnienie WybOTU: .......o.ooiiiiiniiiiiiiii e

V) Postepowanie uniewazniono:




Zalacznik nr S do regulaminu

KARTA OCENY WYKONAWCY

Nazwa wykonawcy:

Adres:

Rodzaj (dostawy, uslugi, roboty budowlane):

Osoba do kontaktu Telefon: Fax:
Elementy oceny (mozliwa punktacja) | Data oceny | Data oceny Data oceny | Data oceny
Punkty Punkty Punkty Punkty
1 System zarzadzania
(certyfikowany-10, wdrozony-5,
brak systemu- 0)
p) Zgodnos¢ dostaw/ustug z
zamoéwieniem (0-15)
3 Wyniki kontroli
dostaw/ustug (0-15)
4 Dotychczasowa wspotpraca
(reklamacje i sposob ich
zalatwiania, okres wspolpracy, 0-
20)
5 Terminowo$¢ dostaw/ushug
(0-10)
6 Warunki cenowe (0-10)
7 Inne elementy (majace
szczegblne znaczenie dla
dokonania pelnej oceny np.
posiadane zasoby ludzkie i
infrastruktury, warunku platnosci,
itp., 0-20)
Suma uzyskanych punktow
(max.100)
Zakwalifikowana grupa
wykonawcy *
Podpis osoby dokonujacej oceny
* Grupa dostawy: A — preferowany - suma punktéw 60-100
B — rezerwowy - suma punktéw 40-60
C —rezygnacja - suma punktéw ponizej 40

10




