) ZARZADZENIE Nr 69/2025
WOJTA GMINY NOWOGRODEK POMORSKI

z dnia 31 grudnia 2025r.

w sprawie okreslenia zasad nadawania, zmiany i odbierania uprawnieri do korzystania
7 Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2025r., poz. 1153 ze zm.), art. 106nb ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2025r. poz. 775 z pézn. zm.), § 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur z dnia 27 grudnia 2021r. (Dz. U. z 2021r.
poz. 2481) Wéjt Gminy Nowogrédek Pomorski zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Zastepcg Kierownika Referatu Finansow i Budzetu Gminy Nowogrédek Pomorski
Panig Adriane Zuk do pelnienia roli osoby uprawnionej na podstawie ZAW-FA do korzystania

z krajowego systemu e-Faktur, zwanego dalej KSeF.

§ 2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktérej mowa w § 1 nalezy pelnienie roli Administratora
Systemu KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Gminy Nowogrédek Pomorski w tym
w szczegolnoscei do:

- nadawania uprawnien,

- zmiany uprawnien,

- odbierania uprawnien,

- nadawania, zmiany i odbierania uprawnien do zarzadzania jednostkami zaleznymi

(tj. gminnymi jednostkami organizacyjnymi).

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Urzedu Gminy Nowogrodek
Pomorski zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci nadaje Administrator systemu KSeF.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw jednostek zaleznych
(tj. gminnych jednostek organizacyjnych) zgodnie z wykonywanym zakresem czynno$ci nadaje

lub odbiera administrator jednostki zalezne;.

3. Administratorami jednostek zaleznych sa kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych:
- Justyna Lyjak — Dyrektor Centrum Ustug Wspélnych Gminy Nowogrodek Pomorski
- Justyna Adamiak — Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowogrédku Pomorskim
z siedzibag w Karsku
- Adam Blazejewski — Dyrektor Zespolu Placéwek Oswiatowych w Karsku

- Malgorzata Jaskowiec — Dyrektor Szkoty Podstawowej w Nowogrodku Pomorskim
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