ZARZADZENIE NR 66
WOJTA GMINY NOWOGRODEK POMORSKI
z dnia 17.11.2020

w sprawie wprowadzenia regulaminu post¢powania okreslajacego zasady udzielania
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamdéwien
publicznych przez Gmin¢ Nowogrodek Pomorski w ramach realizacji zadan
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Na podstawie art. 18 ust. 1, w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) oraz art. 44 ust.3, art. 53 ust.]1 w zwigzku z art.
68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Z 2019 poz. 869 ze zm.),
zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam do stosowania regulamin postgepowania okreslajacy zasady udzielania zamowien
publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych prze Gmine
Nowogrodek Pomorski w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7,

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatow oraz osobom zatrudnionym
na samodzielnych stanowiskach, realizujacych zadania w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. //



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 66

Wojta Gminy Nowogrodek Pomorski
zdnia 17.11.2020

Regulamin post¢epowania okreslajacy zasady udzielania zamoéwien publicznych dla
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych przez Gming
Nowogrédek Pomorski w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.

I. Postanowienia ogolne

§1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania umow przez Gmine
Nowogrodek Pomorski w ramach realizacji zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w regulaminie zamowien POIS 2014 -
2020, dla ktérych zgodnie z trescia art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z podzniejszymi zmianami) nie stosuje si¢ Prawa
zamoOwien publicznych, a ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30.000,00 EURO.

§2. Podstawag przeliczenia wartosci zamoOwienia jest sredni kursu zlotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

§3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamowienia zastosowanie majg przepisy art. 32-35 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

§4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej zwana ustawg PZP) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych
dalej Wytycznymi).

§5. Wydatki o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej 2.000.00 PLN netto nie s3 objete

obowiazkiem dokonania rozeznania rynku.

II. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

§6. Do wyboru wykonawcéw zadan wspotfinansowanych z POIIS 2014-2020, ktore spelniaja
kryterium okreslone w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, ma zastosowanie tryb
uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

§7. W przypadku umoéow o wartosci netto od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma zastosowanie

procedura opisana w rozdziale Il Regulaminu.



§8. W przypadku umoéw o wartosci netto od 50.000,00 PLN do réwnowartosci kwoty 30.000,00

EUR ma zastosowanie procedura opisana w rozdziale IV Regulaminu.

I11. Wydatki o szacunkowej warto$ci zamowienia od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN netto
§9. W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci od 2 000,00 zl netto tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT) do kwoty 50 000,00 zI netto wlacznie, nalezy przeprowadzi¢ procedure
rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz zamowienie moze by¢ wykonane po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowe;j.

§10. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ kierujagc do wykonawcow zapytanie ofertowe lub
zamieszczajac ogloszenie o zlozenie oferty cenowej na ogdlnodostgpnej stronie internetowej
Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski, w zaleznosci od wartosci zamowienia.

§11. W przypadku zamowien publicznych o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto
zamawiajacy moze przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujgc do konkurencyjnej liczby
wykonawcow zapytanie ofertowe lub zamieszczajac ogloszenie o zlozenie oferty na
ogolnodostepnej stronie internetowej .

§12. W przypadku zamowien publicznych o wartosci od 20 000,00 zi netto do 50 000 zt netto
wlgcznie nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na ogo6lnodostepnej stronie internetowej Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski lub
rozeslanie zapytania ofertowego do konkurencyjnej liczby wykonawcoéw. Konieczne jest
uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.

§13. W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku poprzez rozestanie zapytania
ofertowego, nalezy uzyska¢ co najmniej dwie (2) wazne oferty. Jezeli ogloszenie upubliczniono
na ogodlnodostgpnej stronie internetowej Urzgdu Gminy Nowogrodek Pomorski,
wystarczajacym jest, ze zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

§14. W postgpowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajgce co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) wymagania merytoryczne,

3) kryteria oceny ofert,

4) termin wykonania zamowienia,

5) forma, termin i miejsce zlozenia oferty.

6) termin zwigzania oferta,

7) informacje o zasadach prowadzenia postgpowania, w tym zasadach: powiadomienia
wykonawcdéw o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy

lub uniewaznienia postgpowania



§15. Przeprowadzone rozeznanie runku nalezy udokumentowac poprzez:

1) zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) wydruk ogloszenia do skladania ofert zamieszczonego na stronie internetowej
Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski lub potwierdzenie przekazania zapytania
potencjalnym wykonawcom,

3) otrzymane oferty,

4) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania.

§ 16. W przypadku zaméwien o wartosci od 2 000,00 zl netto do 20 000,00 zi netto
dokumentowanie rozeznania rynku moze by¢ poprzez nastepujgce dokumenty:

a. skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi

ofertami, lub

b. np. wydruki ze stron internetowych przedstawiajacy oferty ewentualnego nabycia.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga by¢ w formie pisemnej , e-mailowej ,

wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe -

zawierajace dat¢ wydruku, oferty lub informacje handlowe przesylane przez wykonawcow

z wlasnej inicjatywy.

§17. W przypadkach koniecznych, jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe lub z uwagi na
pilne udzielenie zamowienia, nalezy wykaza¢ okolicznosci uzasadniajgce koniecznosé

udzielenia zamowienia bez stosowania procedury rozeznania rynku.

IV. Post¢powanie o udzielenie zaméwienia publicznego o szacunkowej wartosci zamdéwienia
od 50.000,00 PLN do réwnowartosci 30.000,00 EUR w ramach realizowanego projektu
bedzie si¢ odbywalo w sposob zapewniajacy w szczegoélnosci zachowanie uczciwej

konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

§18. Tryb udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci ma
zastosowanie do zamoOwien o wartosci przekraczajgcej 50 000,00 zt netto a nizszej od
rownowartosci kwoty 30 000,00 EURO.

§19. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

§20. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Slowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika



Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

§21. Opis przedmiotu zamdwienia publicznego nie powinien odnosic si¢ do okreslonego wyrobu
lub zrodta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu i zamawiajagcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamowienia za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy »lub rGwnowazny" .

§22. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego mogg odnosic sig
wylacznie do przedmiotu zamoOwienia, okreslane w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamoOwienia, przy czym nie mogg one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow.

§23. Kryteria oceny ofert skladanych w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

zawieraja wymagania zwiazane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy czym:

1) kryteria te nie mogg zaweza¢ Kkonkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiggnigcia celow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow,

2) kryteria te poza wymaganiami dotyczacymi ceny moga zawiera¢ roéwniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,

serwis, termin wykonania zamodwienia oraz koszty eksploataci,
3) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.

§24. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdéwienia, w tym termin realizacji zamowienia,
2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speiania,
3) warunki wykluczenia z postgpowania,
4) informacje o niedopuszczalnosci powigzan osobowych 1 kapitalowych pomigdzy
wykonawcg, a zamawiajgcym,
5) kryteria oceny oferty, ich wagi punktowe i sposéb punktacji,
6) informacje o wymaganych dokumentach,
7) forma, termin i miejsce skladania ofert.

8) termin zwigzania ofertg,

9) istotne postanowienia umowy lub wzoér umowy, w tym warunki zmiany umowy.



10)warunki i okoliczno$ci dopuszczalnych zmian zawartej umowy, o ile przewiduje sig
mozliwo$é zmiany takiej umowy.
§25. Zapytanie ofertowe upublicznia si¢ poprzez jego zamieszczenie na stronie internetowej
wskazanej w  komunikacie  ministra  wlasciwego ds.  rozwoju  regionalnego
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl” oraz na ogolnodostepnej stronie internetowej
Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski.
§26. Termin skladania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty. W przypadku dostaw i uslug termin na zlozenie oferty wynosi
nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego, a w przypadku
robdt budowlanych 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego. przy czym
terminy te biegna od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koncza si¢ z
uptywem ostatniego dnia.
§27. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ sposréd zlozonych ofert spefniajgcych
warunki udzialu w postepowaniu oraz przez wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z
postepowania i nie bedgcych powiazanymi osobowo lub kapitalowo z zamawiajgcym w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
§28. Wybor oferty najkorzystniejszej oraz zawarcie umowy z wykonawcg nalezy
udokumentowaé protokolem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
§29. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) wykaz ofert, ktore wplyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wpltynigcia oferty do zamawiajacego,
3) informacje o spelnieniu przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,
4) informacje o nie wystepowaniu/ wystepowaniu powiazan osobowych lub kapitalowych z
Zamawiajacym,
5) ocene ofert wg kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym,
6) informacje o wybranej ofercie wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) date sporzadzenia protokotu i podpisy.
8) nast¢pujace zalaczniki:
a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktorej mowa w §25.
b) zlozone oferty,
c) o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane

przez osoby upowaznione do zaciagania zobowigzan w imieniu Urzedu Gminy



Nowogrodek Pomorski i osoby wykonujace w imieniu Urzgdu Gminy Nowogrodek
Pomorski czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
§30. Sporzadzony si¢ w formie pisemnej protokét postgpowania podpisujg wszystkie osoby
uczestniczace po stronie Urzedu Gminy Nowogrodek Pomorski w przeprowadzonej procedurze.
§31. Informacje o wyniku postgpowania przekazuje si¢ wszystkim wykonawcom, ktorzy zlozyli
oferte oraz umieszcza sie na stronach internetowych wskazanych w §25.
§32. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl ofertg, udostgpnienia si¢ wnioskodawcy protokot
postepowania o udzielenie zamowienia, z wylaczeniem zalgcznikow, o ktorych mowa w §29 ust.
8 lit. b., ktore udostepnia sie po uplywie terminu skladania ofert, z zastrzezeniem tajemnicy
przedsigbiorstwa.
§33. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

2) wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta uznaje si¢ postgpowanie za
poprawne,

3) nie wplynie zadna oferta - postepowanie podlega uniewaznieniu i dopuszcza si¢ zawarcie
umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, o ktoérej mowa w niniejszym
rozdziale.

§34. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastgpuje podpisanie
umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Umowe zawiera si¢ w
formie pisemne;j.

§35. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z Urzedem Gminy
Nowogrodek Pomorski, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktdry uzyskal

kolejna najwyzsza liczbe punktow w postgpowaniu.



